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Narva Linnavalitsuse 08.03.2006 määruse nr 257 

„Narva linna raamatupidamise sise-eeskirja kinnitamine”
muutmine

Määrus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 lõike 1 punkti 3, raamatupidamise seaduse § 11 alusel  ja arvestades Rahandusministri 11.detsembri 2003.a määruses nr.105 „Riigi raamatupidamise üldeeskiri“  sätestatut.
§1. Määruse muutmine

Narva Linnavalitsuse 08.03.2006 määrusega nr 257 kinnitatud Narva linna raamatupidamise sise-eeskirjas tehakse järgmised muudatused:
1) paragrahvi 8 lõige 1 sõnastatakse järgmiselt: 

„(1) Saldoandmikud koostatakse linna raamatupidamisprogrammis üldeeskirjas kehtestatud korras hiljemalt aruandekuule järgneva kuu 21. kuupäevaks iga iseseisva raamatupidamisega asutuse poolt. Juhul kui aruande tähtpäev langeb puhkepäevale, loetakse üldjuhul lõpptähtajaks sellele eelnevat tööpäeva.

Aruande tähtpäeva saabumisel suletakse Rahandusameti poolt aruandeperiood raamatupidamisprogrammis. LRK-d esitavad Rahandusametile saldoandmikud elektrooniliselt ning allkirjastatud paberkandjal. Rahandusamet esitab linna konsolideeritud saldoandmiku Rahandusministeeriumi infosüsteemi üldeeskirjas kehtestatud korras ja tähtaegadeks.

Paranduste sisseviimiseks esitab LRK kirjaliku taotluse koos põhjendustega Rahandusametile. Rahandusamet avab LRK-le juurdepääsu raamatupidamisprogrammi paranduste sisseviimiseks. Peale parandusi tuleb LRK-l esitada lõplik saldoandmik Rahandusametile.“;
2) paragrahv 13 täiendatakse lõikega 7 ja sõnastatakse järgmiselt: 

”(7) LRK üksus, kes asutas, soetas, võõrandas, likvideeris või reorganiseeris linna asutust, esitab selle informatsiooni e-posti teel hiljemalt muutuse jõustumisel Riigi Tugiteenuste Keskusele ja koopia Rahandusametile.“;  

3) paragrahvi 15 lõige 5 sõnastatakse järgmiselt: 

„(5) Enne kuludokumendi raamatupidamises kirjendamist ja tasumisele andmist teostatakse  järgmised protseduurid: 

-
kontrollija kontrollib ja kinnitab oma allkirjaga, et kuludokument kajastab majandustehingut õigesti (sisu, kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad lepingule või tellimiskirjale), tehing on seaduspärane;

-
eelarve vastutav täitja või muu volitatud isik kinnitab kuludokumendi aktsepteerimisel oma allkirjaga, et kulutus on tehtud Linna huvidest ja ökonoomsetest majandamise printsiipidest lähtuvalt ning on kooskõlas eelarvega.“;
4) paragrahvi 15 lõige 7 sõnastatakse järgmiselt: 

„(7) Raamatupidamisüksuse töötajad tagavad dokumentide kontrollimisel ja ülekandedokumentide ettevalmistamisel järgmiste andmete kontrollimise ja õige sisestamise raamatupidamisarvestuse infosüsteemi:

1) tehingu kooskõla eelarve täitmise jälgimise põhimõtetega;

2) raamatupidamiskontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja muude arvestusobjektide koodide õigsus;

3) maksetähtpäev ja tehingu summad;

4) tekkepõhine periood;

5) tehingu vastaspoole andmed;

6) arvete korral nende vastavus käibemaksuseadusele;

7) kas antud kauba, teenuse või muu hüve eest ei ole juba varem tasutud;

8) kas ostutehing kontrolliti vastavalt dokumentide kontrolli nõuetele ja kinnitati selleks volitatud isiku (te) poolt.“;
5) paragrahvi 19 lõige 4 sõnastatakse järgmiselt: 

„(4) Linna aruandeperiood on kalendrikuu, see tähendab, et kõik eelmise kalendrikuu majandustehingute aluseks olevad algdokumendid edastatakse raamatupidamiskirjendite koostamiseks hiljemalt  järgmise kuu 18. kuupäevaks, tagamaks kogu kajastamisele kuuluva majandusinformatsiooni kirjendamise raamatupidamises järgmise kuu 20. kuupäevaks. 
Kui 20. kuupäev langeb puhkepäevale, loetakse üldjuhul lõpptähtajaks sellele eelnevat tööpäeva.“;
6) paragrahvi 47 lõige 1 sõnastatakse järgmiselt: 

„(1) Varude kajastamisel lähtutakse RTJ 4 põhimõtetest ja üldeeskirjas sätestatust. Erinõudena kajastatakse varude soetamisega kaasnev mittetagastatav käibemaks ja lõiv kuludes kontogrupis 6010. Varude soetamisega kaasnev kütuseaktsiis kapitaliseeritakse varude maksumusse.“ ;

7) paragrahvi 52  lõiked 1-2 sõnastatakse järgmiselt:

„(1) Materiaalse ja immateriaalse põhivara kapitaliseerimise alampiir on kuni 31.12.2010 soetatud vara korral 1917 eurot (ilma käibemaksuta) ja alates 01.01.2011 soetatud vara korral 2000 eurot (ilma käibemaksuta), välja arvatud järgmised varad, mis võetakse soetusmaksumuses arvele olenemata maksumusest:

· maa;

· mälestised ja muud kunstiväärtusega asjad, sh kunsti-, ajaloo- ning teadusväärtusega asjad, mille väärtus aja jooksul ei vähene.“
„(2) Teavikud nendes avalikes raamatukogudes, kus teavikute hoidmine ja väljalaenutamine avalikkusele on põhitegevuseks, põhivarana arvele ei võeta, vaid nende maksumus kantakse soetamisel kuludesse. Arvestust peetakse raamatukogus selleks ettenähtud arvutiprogrammis või käsitsi.“;

8) paragrahvi 54  lõiked 1-2 sõnastatakse järgmiselt:

„(1) Materiaalse ja immateriaalse põhivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse üldjuhul kuluks nende hinnangulise kasuliku eluea jooksul. Maad, mälestisi ja muid kultuuriväärtusega asju, mille väärtus aja jooksul ei vähene, keelpille ja avalikes raamatukogudes põhivarana arvelevõetud teavikuid ei amortiseerita.“ ;
„(2) Sisustus- ja kujunduseesmärgil soetatud asju, millel ei ole püsivat väärtust, samuti muuseumi abikogusse arvatud asju, mis kuuluvad teatud aja järel väljavahetamisele, amortiseeritakse nende kasuliku eluea jooksul.“;

9) paragrahvi 54  lõige 4 sõnastatakse järgmiselt:

„(4) Ettepaneku amortisatsiooninormi kehtestamiseks konkreetsele varaobjektile teeb vara tundev spetsialist, kinnitab eelarve vastutav täitja (aktsepteerib amortisatsioonikulu tegemise oma eelarve arvelt), lähtudes eeldatavast vara kasulikust elueast. Uute varade soetamisel lähtutakse järgmistest vahemikest:

	Põhivara liik
	Eeldatav kasulik eluiga aastates
	Amortisatsiooni norm protsentides

	Hooned 
	20-50 a.
	2-5 %

	Rajatised
	10-40 a.
	2,5-10 %

	Masinad ja seadmed
	5-10 a.
	10-20 %

	Inventar 
	2-10 a.
	10-50 %

	Arvutustehnika
	2-3 a.
	33-50 %

	Immateriaalne põhivara
	2-20 a.
	5-50 %


“;
10) paragrahvi 67  lõige 4 sõnastatakse järgmiselt:

„(4) Vähemalt üks kord aastas viiakse läbi LRK kõigi oluliste varade ja kohustuste põhjalik inventuur (aastainventuur). Aastainventuuride hajutamiseks on lubatud inventuuri korraldamine, kas aruandeaasta lõpu seisuga või kuni kaks kuud enne aruandeaasta lõppu. Aastainventuurid korraldatakse varade ja kohustuste gruppide kaupa, järgides alljärgnevat ajalist jaotust ja nõudeid:

	Inventeeritav vara / kohustus
	Inventuuri läbiviimise sagedus ja ulatus

	Sularaha ja raamatupidamise pangakontod 
	Igapäevane saldode võrdlemine, aasta lõpus kinnituskirjad pankadelt;
Sularahakassa ootamatu kontroll vähemalt kaks korda aastas ja inventuur aasta lõpus 

	LRK-de maksunõuded ja -kohustused  
	Bilansisaldode võrdlus maksuameti kontokaartidega e-Maksuameti infosüsteemist vähemalt iga kvartali lõpus, vahede selgitamine ja likvideerimine 

	Nõuded ja ettemaksud 
	Igakuiselt allregistrite võrdlus bilansisaldodega ja vähemalt iga kvartali lõpus aegunud nõuete allahindlused, aasta lõpu seisuga või kuni kaks kuud enne aruandeaasta lõppu saldokinnituskirjad kõikidelt olulistelt deebitoridelt 

	Finantsinvesteeringud
	Igakuiselt allregistrite võrdlus bilansisaldodega, ümberhindlused õiglasele väärtusele, tekkepõhine intressiarvestus, aasta lõpu seisuga saldokinnituskirjad või saldovõrdlused kõikide oluliste investeeringute osas 

	Varud
	Füüsiline inventuur vähemalt üks kord aastas aruandeaasta lõpu seisuga või kuni kaks kuud enne aruandeaasta lõppu ja hinnang väheliikuvate varude allahindluse vajaduse kohta 

	Materiaalne põhivara ja kinnisvarainvesteeringud
	Füüsiline inventuur vähemalt üks kord aastas aruandeaasta lõpu seisuga või kuni kaks kuud enne aruandeaasta lõppu, hinnang järelejäänud eluea õigsusele ning vara allahindluse läbiviimise vajaduse suhtes 

	Muud varad
	Inventuur vähemalt üks kord aastas aruandeaasta lõpu seisuga või kuni kaks kuud enne aruandeaasta lõppu, kasutades sobivaid meetodeid, mis kinnitaksid vara olemasolu ning bilansis kajastatud väärtuse õigsust 

	Kohustused ja saadud ettemaksud
	Igakuiselt allregistrite võrdlus bilansisaldodega, aasta lõpu seisuga  või kuni kaks kuud enne aruandeaasta lõppu saldokinnituskirjad kõikidelt olulistelt kreeditoridelt 

	Avaliku sektori üksuste  omavahelised saldod
	Kvartaalselt saldoandmike infosüsteemi päringute alusel, vajadusel täiendavalt e- posti teel omavahelise kirjavahetuse alusel


”;
11) paragrahvi 67 lõige 5 sõnastatakse järgmiselt:

”(5) Inventuurid kavandatakse nii, et nende tulemused oleksid kajastatud vastava perioodi saldoandmikus, arvestades Eeskirjas paragrahvis 8 lõikes 1 toodud tähtaegu”;

12) paragrahvi 67 lõige 9 sõnastatakse järgmiselt:

„(9) Kui LRK eeldab, et saldoandmikus võib tõenäoliselt esineda vahesid teiste üksustega, ennetatakse seda saldode võrdluse taotluse esitamisega teisele saldoandmiku esitajale enne saldoandmiku koostamise ja esitamise tähtaja saabumist. Sel juhul saadab üksus, kes leiab, et saldosid on vaja eelnevalt võrrelda, teisele poolele e-posti teel oma saldod ja jääb ootama teise poole vastust. Teine pool on lähtudes üldeeskirjast kohustatud järelepärimisele e-posti teel vastama koos omapoolsete saldode esitamisega. Vahede korral peetakse e-posti teel kirjavahetust kuni vahede likvideerimiseni. 

Kui avaliku sektori üksuste omavahelistes saldodes on erinevusi, mis on esitatud Rahandusministeeriumi infosüsteemis, selgitatakse vahed. Linna pearaamatupidaja teeb vastavaid saldode väljavõtteid infosüsteemist ja linna raamatupidamisprogrammist ning edastab neid LRK-le saldode võrdlemiseks. LRK võrdleb saldosid ning teavitab Linna pearaamatupidajat teostatud võrdlusest ja korrigeerimise vajadusest. Vajalikud korrigeerimised teostatakse linna raamatupidamisprogrammis LRK-de poolt. Seejärel esitab Linna pearaamatupidaja korrigeeritud saldoandmiku Rahandusministeeriumi infosüsteemi. 

Kui lahendit ei saavutata, pöördub LRK pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole. Kui ka viimane ei leia küsimusele lahendit, edastatakse probleem koos selgitustega Riigi Tugiteenuste Keskusele.“;

13) paragrahvi 67 lõige 11 sõnastatakse järgmiselt:

„(11) Teavikuid ning muuseumis arvele võetud kultuuriväärtusega asju ja muuseumi abikogusse arvatud asju on lubatud inventeerida kord viie aasta jooksul eelnevalt kinnitatud graafiku alusel. Inventuuride läbiviimise tavapärasest erinev regulaarsus sätestatakse LRK raamatupidamise sise-eeskirjas koos põhjendusega. LRK-d esitavad enne inventuuri algust kinnitatud inventuuri läbiviimise graafiku koos seletusega Rahandusametile.“;

14) paragrahvi 74 lõige 3 sõnastatakse järgmiselt:

„(3) Saldoandmikke esitavad avaliku sektori üksused võrdlevad iga kvartali lõpu seisuga omavahelisi saldosid. Selleks kasutatakse peale saldoandmiku esitamist saldoandmike infosüsteemi saldode võrdlemise ja ridade võrdlemise päringuid. 

Juhul, kui  LRK pearaamatupidaja saadab saldode võrdlus avaliku sektori üksusele  ja teine pool ei saa võrrelda saldod LRK üksusega tehnilistel põhjustel või muude põhjuste järgi, siis pöördub LRK pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole ja tellib saldode võrdluse päringu Linna ja teise avaliku sektori üksuse vahel. Vahede korral peetakse e-posti teel kirjavahetust kuni vahede likvideerimiseni. Kui lahendit ei saavutata, pöördub LRK pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole. Kui ka viimane ei leia küsimusele lahendit, edastatakse probleem koos selgitustega Riigi Tugiteenuste Keskusele.“
15) paragrahvi 75 lõige 5 sõnastatakse järgmiselt:

„(5) Kui kõik erinevused on parandatud, võtab konsolideerija, kes on määratud linnavalitsuse poolt, saldoandmike infosüsteemist oma konsolideerimisgrupi üksuste andmed osaluste korrigeerimiseks ning teeb konsolideerija saldoandmikus või täiendavas konsolideerimisgrupi saldoandmikus vastavad kanded üldeeskirjas kehtestatud korras ja tähtaegadeks. Linna pearaamatupidaja võib konsolideerija palvel oma valitsemisala saldoandmike lukustamiseks need seejärel märkida staatusesse „Korras“.“
§2. Määruse rakendamine

 Määrus rakendub tagasiulatuvalt alates 01.01.2014.a. 

§3. Määruse jõustumine

Määrus jõustub seadusega sätestatud korras.
Natalja Šibalova
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 Õiend

Narva Linnavalitsuse Rahandusamet esitab Narva Linnavalitsuse 08.03.2006 määruse nr 257 „Narva linna raamatupidamise sise-eeskirja kinnitamine” muutmise eelnõu. 

Narva linna raamatupidamise sise-eeskirja kehtestati Raamatupidamise seaduse ja Rahandusministri 11.12.2003 määruse nr 105 „Riigi raamatupidamise üldeeskiri“ alusel.

Riigi raamatupidamise üldeeskirja on muudetud Rahandusministri 03.12.2013 määrusega nr.43  (https://www.riigiteataja.ee/akt/110122013001)  ning vastavad muudatused tuleb  viia ka Narva linna raamatupidamise sise-eeskirja (edaspidi Eeskirja).

Eeskirjas muudetakse saldoandmike esitamise tähtajad, mis on tingitud Riigi raamatupidamise eeskirja muutusest seoses  EL direktiivi 2011/85 rakendamisega. 
Vastavalt muudatustele Riigi Raamatupidamise üldeeskirjas muudetakse Eeskirja sõnastust, et viia vastavusse kultuurivaldkonna seadustes kasutusel olevate üldmõistetega.

Eeskirjas täiendatakse kuludokumentide kontrolli nõuded kontrollija  ja raamatupidamisüksuse töötaja poolt, inventuuri korraldamise nõuded (läbiviimise tavapärasest erineva regulaarsuse korral). 
Eeskirjas täpsustatakse raamatupidamise dokumentide käsitlemise ning inventuuride tulemuste kajastamise ja läbiviimise tähtajad. Inventuurid kavandatakse nii, et nende tulemused oleksid kajastatud inventuuri korraldamise perioodi saldoandmikus, arvestades saldoandmike esitamise tähtaegu.
Vastavalt muudatustele Riigi Raamatupidamise üldeeskirjas täiendatakse Eeskirja nõudega esitada informatsiooni linna asutuste soetuse, võõrandamise, likvideerimise või reorganiseerimise korral.
Käesolevat määrust rakendatakse tagasiulatuvalt alates 01.01.2014.a.

09.01.2014

Jelena Golubeva

Rahandusameti direktor

O.Saveljeva
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