NARVA LINNAVALITSUS

MAARUS

Narva 22.01.2014.anr 2
Narva linna raamatupidamise sise-eeskirja kinnitamine

Magrus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 18ike 1 punkti 3,
raamatupidamise seaduse § 11 alusel ja arvestades Rahandusministri 11.detsembri 2003.a
médruses nr.105 ,,Riigi raamatupidamise tildeeskiri® sitestatut.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1 Narva linna kui kohaliku omavalitsusiiksuse raamatupidamiskorralduse alus

(1) Narva Linn raamatupidamiskohustuslasena, korraldab oma raamatupidamisarvestust ja
aruandlust detsentraliseeritult, selleks linna G&igusaktiga loodud raamatupidamistiksuste
kaudu, mis omavad tehingupartnerikoodi Riigi raamatupidamise iildeeskirja mdistes ja
peavad iseseisvalt asutuse raamatupidamisarvestust (edaspidi linna
raamatupidamiskohustuslane v&i LRK).

(2) Narva linna munitsipaalasutusteks on Narva Linnavolikogu Kantselei, Narva
Linnakantselei, linnavalitsuse ametid ja muud linnaeelarvest finantseeritavad osakonnad ja
teenistused.

§ 2 Narva linna munitsipaalasutuste raamatupidamise sise-eeskirja eesmirk ja
iildpdhimétted

(1) Narva linna munitsipaalasutuste raamatupidamise sise-eeskirja  (edaspidi Eeskirja)
eesmargiks on Narva linna kui avalik-Sigusliku juriidilise isiku (edaspidi nimetatud ka
omavalitsus) raamatupidamisarvestuse ja finantsaruandluse thtse korra kehtestamine ning
aruandluse tagamine.

(2) Eeskiri ldhtub Eesti heast raamatupidamistavast. Sise-eeskirjas kirjeldatud
arvestuspohimétted tulenevad raamatupidamise seadusest (edaspidi RPS), Raamatupidamise
Toimkonna juhenditest (RTJ) ja Riigi raamatupidamise iildeeskirjast (edaspidi tildeeskiri).

§ 3 Eeskirja kohaldamine ja sisu

(1) Eeskirja kohaldatakse = munitsipaalasutustele, kes on kohustatud pidama
raamatupidamisarvestust.

(2) Eeskiri reguleerib Narva linna munitsipaalasutuste majandustehingute dokumenteerimist
ja kirjendamist, varade ja kohustuste inventeerimist, raamatupidamise algdokumentide kéivet
ja sdilitamist, raamatupidamisregistrite pidamist, kontoplaani, koodide ja lihendite
kasutamist, vara pShi- ja kdibevaraks liigitamise kriteeriume, arvutitarkvara kasutamist
raamatupidamises ning aruannete koostamise korda.



(3) Asutuste spetsiifilisest tegevusvaldkonnast ja/vdi haldusala raamatupidamise
organisatoorsest ~ korraldusest (tsentraliseeritud vdi  detsentraliseeritud) tulenevad,
raamatupidamist ja finantsaruandlust reguleerivad korrad, mida Eeskiri ei kisitle,
kehtestatakse LRK juhi késkkirja voi korraldusega, viidetega Eeskirja punktidele, mida
tdiendavalt reguleeritakse.

(4) Arvestusvaldkondades, mida kéesolevas Eeskirjas ei késitleta, I&htutakse Eeskirja § 2 p 2
kirjeldatud Gigusaktidest ja juhenditest. Eeskirjas ei korrata tildjuhul RPS-s, iildeeskirjas ja
RTJ-s sétestatut.

§ 4 Eeskirja kinnitamine, muutmine ja seosed linna teiste digusaktidega

Linna raamatupidamise sise-eeskirja kinnitab Narva Linnavalitsus (edaspidi linnavalitsus).
Vastuolu korral Eeskirja sétte ja Linna muu digusakti vahel rakendatakse Eeskirja sdtteid.

2.peatiikk
KONTOPLAAN

§ 5 Kontoplaan
(1) Asutustes on kasutusel tildeeskirjaga kehtestatud kontoplaan.

(2) Linna kontoplaani ja muud majandusinformatsiooni liigendamiseks kasutatavad
tunnused, mis ei ole Linnale kui avaliku sektori liksusele kehtestatud riigi Gigusaktidega,
koos selgitustega kehtestatakse Rahandusameti ettepanekul linnapea késkkirjaga.

(3) LRK sisevajadustest ldhtuvad, majandusinformatsiooni liigendamiseks kasutatavad
tunnused kehtestatakse Rahandusameti kirjalikul kokkuleppel LRK juhi késkkirja voi
korraldusega.

3. peatiikk
ARUANDED

§ 6 Majandusaasta aruande koostamise pohiméotted

(1) Linn koostab konsolideeritud majandusaasta aruande ildeeskirjas toodud vormis,
ldhtudes raamatupidamise seaduses ja RTJ-des toodud nduetest aastaaruandele ning
tildeeskirjas esitatud arvestuspdhimdotetest.

(2) Linna majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest ja raamatupidamise
aastaaruandest. Raamatupidamise aastaaruande koosseisus esitatakse eelarve tdimise aruanne
linnavolikogu poolt kinnitatud eelarve struktuuris.

(3) LRK majandusaasta aruanne koosneb LRK tegevusaruandest ja LRK raamatupidamise
aastaaruandest. LRK tegevusaruanne koostatakse Rahandusameti poolt kinnitatud vormis.
LRK raamatupidamise aastaaruande koosseisus esitatakse eelarve tdimise aruanne
ametiasutuse haldusalale kinnitatud eelarve struktuuris.



(4) Raamatupidamise aastaaruanne koostatakse majandusaasta saldoandmikes kajastatud saldode
pohjal, vttes aluseks rahandusministeeriumi poolt esitatud konsolideeritud majandusaasta aruande
koostamise juhendi, ldhtudes RTJ | “Raamatupidamise aastaaruande koostamise tildpshimatted” ja
RTJ 2 *“Nouded informatsiooni esitusviisile raamatupidamise aastaaruandes” pshimdtetest.

(5) Kui RTJ-s esitatud arvestuspdhimdtted erinevad iildeeskirjas sitestatud arvestuspdhimdtetest, siis
ldhtutakse majandusaasta aruande koostamisel iildeeskirjas sitestatud arvestuspshimatetest.

(6) Rahandusamet koostab LRK-de saldoandmikke pShjal Linna konsolideerimata saldoandmiku ja
selle saldoandmiku pdhjal Linna konsolideerimata raamatupidamise aastaaruande .

§ 7. Majandusaasta aruande esitamine

(1) LRK esitab Rahandusametile LRK juhi ja LRK raamatupidamise eest vastutava isiku poolt
allkirjastatud majandusaasta aruande hiljemalt aruandeaastale jirgneva aasta |5.mértsiks.

(2) Linna majandusaasta aruanne koostatakse Rahandusametis. Tegevjuhtkonna poolt allkirjastatud
majandusaasta aruanne esitatakse vandeaudiitorile arvamuse saamiseks.

(3) Linnavalitsus esitab heakskiidetud ja allkirjastatud majandusaasta aruande Linnavolikogule
kinnitamiseks hiljemalt 31. maiks. Majandusaasta aruandele lisatakse vandeaudiitori aruanne ja
linnavalitsuse protokolliline otsus aruande heakskiitmise kohta.

(4) Linnavolikogu kinnitab majandusaasta aruande hiljemalt 30. juuniks otsusega. Linna kinnitatud
majandusaasta aruanne koos vandeaudiitori aruandega esitatakse rahandusministeeriumile.

§ 8. Aruannete esitamine

(1) Saldoandmikud koostatakse linna raamatupidamisprogrammis tldeeskirjas kehtestatud korras
hiljemalt aruandekuule jargneva kuu 2 1. kuupédevaks iga iseseisva raamatupidamisega asutuse poolt.
Juhul kui aruande tdhtpdev langeb puhkepdevale, loetakse tildjuhul Idpptihtajaks sellele eelnevat
to0pédeva.

Aruande tdhtpdeva saabumisel suletakse Rahandusameti poolt aruandeperiood
raamatupidamisprogrammis. LRK-d esitavad Rahandusametile saldoandmikud elektrooniliselt ning
allkirjastatud ~ paberkandjal. Rahandusamet esitab linna  konsolideeritud  saldoandmiku
Rahandusministeeriumi infosiisteemi tildeeskirjas kehtestatud korras ja téhtaegadeks.

Paranduste sisseviimiseks esitab LRK kirjaliku taotluse koos pdéhjendustega Rahandusametile.
Rahandusamet avab LRK-le juurdepddsu raamatupidamisprogrammi paranduste sisseviimiseks.
Peale parandusi tuleb LRK-I esitada 16plik saldoandmik Rahandusametile.

(2) Eelarve tditmise aruanded koostatakse ja esitatakse Rahandusameti poolt rahandusministri
kinnitatud vormil, korras ja tdhtajaks.

(3) Rahandusameti direktoril ja Linna pearaamatupidajal on d&igus ldhtuvalt Linna tdiendavast
informatsioonivajadusest kiisida LRK-st raamatupidamisandmeid v&i nende pd&hjal koostatud

finantsaruandeid.

(4) LRK koostavad ja esitavad Rahandusametile:



I) eelarve tditmise aruanded kvartali eest — iga kvartali jargneva kuu 20-ks kuupievaks;
2) aastaaruande lisadega (allkirjastatud tegevjuhi poolt) - Eeskirja § 7 lg | médratud tahtpievaks;

3) asutuse rahaliste vahendite jadgid (kontoriihm 100) aruandeaasta 31.detsembri seisuga —
aruandeaastale jargneva aasta 20. jaanuariks;

4) muud aruanded — Rahandusameti poolt kehtestatud vormis ja médratud tihtpdevaks.

(5) Maksudeklaratsioonid- ja aruanded koostatakse ja esitatakse Maksu- ja Tolliametile (edaspidi
Maksuamet) seadusega ettendhtud korras ja tdhtacgadel.

(6) Statistikaametile esitatakse aruanded Riigi Statistikaameti kehtestatud korras ja tihtaegadel.
(7) LRK juhil on &igus ldhtuvalt LRK tdiendavast informatsioonivajadusest, kehtestada kiskkirjaga
v3i korraldusega LRK siseste raamatupidamisandmete vGi nende pohjal koostatud finantsaruannete

esitamise vOi koostamise kord.

(8) LRK vastutavad saldoandmike ja § 7 ja § 8 toodud aruannete tdhtaegse esitamise eest, kirjalikult
selgitades hilinemise korral selle pShjused ning informeerides hilinemisest Rahandusametit.

4. peatiikk
RAAMATUPIDAMISE KORRALDUS

§ 9. Raamatupidamissiisteemi struktuur

(1) LRK raamatupidamise korraldust juhib ja vastutab selle eest LRK juht.

(2) Raamatupidamist korraldab vahetult, talle ametijuhendis pandud pédevuse piires,
raamatupidamisiiksuse pearaamatupidaja v81 muu ametinimetusega pearaamatupidaja llesandeid

tditev Linna ametiisik (edaspidi LRK pearaamatupidaja).

(3) LRK raamatupidamises kajastatakse Linna vastava ametiasutuse halduses, kasutuses ja vastutusel
olevad Linna varad, kohustused ning netovara ja nendest tulenevad tulud ja kulud.

(4) LRK raamatupidamist korraldab vahetult LRK pearaamatupidaja, kelle iilesandeks on:
1) raamatupidamisarvestuse vahetu korraldamine ametiasutuses ja hallatavates asutustes;

2) ametiasutuse vOi hallatava asutuse teenusena ostetava raamatupidamise korraldamise
metoodiline jdrelvalve;

3) finantsaruannete  koostamine  vOi nende aruannete  koostamiseks  ndutavate
raamatupidamisandmete koondamine, slstematiseerimine  ja esitamine koigile Oigustatud

subjektidele vastavalt Eeskirja 3. peatlikis sétestatule.

(5) Linna pearaamatupidaja tilesanded on:



1) Rahandusameti raamatupidamisarvestuse vahetu korraldamine;
2) LRK- de pearaamatupidajate raamatupidamisalase tegevuse metoodiline juhendamine;

3) linna raamatupidamisarvestusel baseeruvate konsolideeritud finantsaruannete koostamine
vastavalt Eeskirja 3. peatiikis sétestatule;

4) tagada metoodiliselt, et kdik Linna varad ja kohustused, tulud ja kulud kajastuvad LRK
raamatupidamisaruannetes ainult tiks kord.

(6) Kui esineb erimeelsusi, millise LRK bilansis ja millistel raamatupidamiskontodel Linna vara vi
kohustusi, tulusid voi kulusid kajastada, lahendab kiisimuse Linna pearaamatupidaja.

§ 10. Varade ja kohustuste kajastamine

(1) Vara kajastatakse selle LRK bilansis, kes omab antud vara tle valitsevat moju (st kontrollib
antud vara kasutamist) ja kannab pohilisi antud vara kasutamisega seotud riske. Valitsev moju vara
iile tdhendab iildeeskirja maistes tildjuhul vdimet kasutada vara oma majandustegevuses, isegi juhul,
kui sellega ei kaasne majanduslikku tulu. Uldjuhul kajastatakse varad selle LRK bilansis, kelle
majandustegevuses need igapdevaselt osalevad kui Linna muud digusaktid ei méara teisiti.

(2) Kui LRKd finantseerivad Uthiselt vara soetamist ja kasutavad hiljem saadud vara ihiselt,
kusjuures vara ei ole voimalik flisiliselt erinevatele kasutajatele jaotada (nditeks Uhiselt ostetud
interneti hendus vms), siis kajastatakse vara selle LRK bilansis, kes teostas maksekorralduse
suuremas osas. Juhul kui vara soetamine toimus vdrdsetes osades otsustab Rahandusameti direktor,
mille LRK bilansis soetatud vara kajastatakse.

(3) Kui tiks LRK finantseerib teise LRK vara soetamist, antakse soetatud vara iile vara kasutaja
bilanssi kui Linna muud digusaktid ei méara teisiti.

(4) Nouded kajastatakse tldjuhul selle asutuse raamatupidamises, kes esindab omavalitsust ndude
sissendudmisel.

(5) Finantsinvesteeringud (aktsiad, volakirjad ja muud véirtpaberid) kajastatakse selle LRK bilansis,
kes esindab Linna investeerimisobjektiks oleva osapoole juures.

(6) Linna valitsevast ja olulisest mojust teistes juriidilistes isikutes tulenev netovara kajastatakse
selle LRK bilansis, kelle bilansis kajastatakse finantsinvesteeringuid.

(7) Kohustused kajastatakse selle asutuse raamatupidamises, kes on kas juriidiliselt kohustatud antud
kohustust tditma v&i on varasema tegevuse kéigus neid kohustusi téditnud.

(8) Linna laenuvdtmisel lahtutakse Kohaliku omavalitsuse tksuse finantsjuhtimise seadusest,
kohaliku omavalitsuse korralduse seadusest ning Linna G&igusaktidest. Laenud, vdlakirjade
emiteerimist  kajastatakse ~ Rahandusameti  raamatupidamises.  Kapitalirendi  kohustusi,
faktooringtehingutest ldhtuvaid kohustusi kajastatakse muude LRK raamatupidamises, kes osutavad
nimetatud tehingutes kasusaajateks.



(9) LRK bilansis ei kajastata varasid, mille soetusmaksumust ega diglast vadrtust ei ole vdimalik
usaldusvadrselt madta, samuti kohustusi, mille realiseerumine ei ole tdendoline vdi mille suurust ei
ole vdimalik piisava usaldusvddrsusega modta. Selliste varade ja kohustuste olemasolu (vdimalusel
koos hinnanguga nende vdimaliku véidrtuse kohta) kajastatakse bilansivilistel kontodel ja
avalikustatakse asutuse raamatupidamise aastaaruandes.

(10) LRK halduses v&i vastutaval hoiul olevate varade arvestust peetakse bilansiviliselt. Arvestus
korraldatakse vastavalt LRK juhi kédskkirja v3i korraldusega kehtestatud reeglitele, millised peavad
tagama kontrolli vdimaluse haldamise!l olevate vahendite kasutamise ile.

(1T) Ajutiselt LRK valduses olevat vara nagu nditeks avalikel pakkumistel ndutav tagatisraha jms.
kajastatakse kohustusena.

§ 11. Tulude ja kulude kajastamine

(1) Tulud kajastatakse selle LRK raamatupidamises, kes vastavalt pShimédrusele v&i muule
Oigusaktile tegelevad Linnale tulu tagavate valdkondadega - tulu majandustegevusest, muud tulud ja
[6ivud kajastatakse selle asutuse tulemiaruandes, kes vastava tulu eest kaupu miilis v3i teenust
osutas.

(2) Kulud kajastatakse selle asutuse tulemiaruandes, kelle tegevuseks kulu tulenes.

(3) Kui tks LRK finantseerib teise Linna raamatupidamisiiksuse kulusid, annab finantseerija
vastavad kulud tile nendele, kes selle kulu eest kaupu, teenuseid voi muid hiivesid said.

(4) LRK-le siirdena edasiantud pdhivara sihtfinantseerimise toetust kajastatakse kulutaja teatise voi
aruande alusel lileantava LRK tuludes, jargides tekkepdhisuse printsiipi.

(5) Tulusid LRK- de vahel raamatupidamisarvestuses tmber ei jagata. Vajadusel tehakse
korrektuurid eelarves.

§ 12. LRK- de vahelised siirded

(1) LRK-de kulude ja pohivara soetus kaetakse Narva linna eelarvest ja kajastatakse saadud
siiretena.

(2) Saadud tulude tileandmist linnaeelarvesse kajastatakse antud siiretena.

(3) LRK kajastab hallatava asutusele finantseerimiseks iilekantud summasi antud siiretena eelarvest
ja hallatavalt asutuselt lackunud tulusid saadud siiretena eelarvesse. Samuti kajastatakse siiretena
linna asutuste vahelisi muid tehinguid (varade, kohustuste, tulude ja kulude vastastikuseid
tileandmisi).

(4) Varade ja kohustuste tileandmisena késitletakse kdesolevas kontekstis iileandja bilansis vara voi
kohustusena eelnevalt kajastatud, st. mitte jooksva majandustegevuse kdigus tihe LRK poolt
tasutavaid ja teiste LRK- tele iimberjaotamisele kuuluvaid kulutusi, mida kisitletakse Eeskirja § 12
lg 8ja§l2ig9.



(5) Enne iileandmist veendutakse, et varad ja kohustused on hinnatud vastavalt Eeskirja voi RTJ-ide
nduetele, viltimaks vastuvdtjal vastuvotmise momendil tiiendavate tulude/ kulude tekkimist.

(6) Vara voi kohustus antakse Ule tdielikult, st. kdikide iileantavate varade vai kohustustega seotud
bilansikontode jadgid antakse tile vastuvotjale jargmiselt:

1) nGuete iileandmisel antakse iile ka nduete ebatdenéoliselt lackuvaks hinnatud osa;
2) pohivara tileandmisel antakse tile nii soetusmaksumus kui kulum.

(7) Tulude edasiandmisest LRK- de vahel hoidutakse seoses pShjendamatult keerulise arvestusega ja
maksuarvestuses tekkivate vigade vdimalikkusega.

(8) Kulude vdi jooksva majandustegevuse kiigus soetatud vara, see tdhendab olukorras, kus iiks
LRK saab ja tasub arve, millel kajastatud kulude kandjateks voi vara kasutajateks ei ole ainult arve
saanud LRK, vaid osa arvel kajastatud kaupadest, teenustest véi muudest hiivedest jaguneb teiste
LRK- de vahel, nditeks mitme LRK to6tajatest koosneva grupi tooldhetus vms, edasiandmine on
aktsepteeritav.

(9) Edasiantavate kulude arvestus toimub FEeskirja § 34 Ig 2 vastavalt, edasiantud varade
eristamiseks edasiandja LRK raamatupidamisarvestuses on kontoplaanis eraldi 601001 (edasiantav
kdibemaks), 108900 (edasiandmata varud), 155900 (edasiantavad pohivarad).

(10) Saaja kajastab teise LRK poolt tileantud kulusid oma raamatupidamises vastavalt kulude
majanduslikule sisule v&i soetatud varade bilansikontodel vastavalt vara liigile.

(I'l) Varade ja kohustuste, tulude ja kulude tileandmine LLRKde vahel v&ib toimuda koos raha
tasumisega vOi mitterahaliste siiretena. Vastavalt sellele kajastatakse tehinguid kontode 103000
(raha saaja) ja 201000 (raha maksja) vdi 700010 (siirde saaja) ja 710010 (siirde andja) vahendusel.

(12) Kui tehtud kulude katteks oodatakse tasumist, koostatakse tasujale arve, kui tasumist ei oodata,
koostatakse kulusid iileandvas LRK- s teatis. Mdlemal juhul tagatakse dokumendil informatsioon,
mis vdimaldab vastuvotjal kajastada tehinguid samas perioodis tileandjaga, kasutades tehingu
kajastamiseks digeid raamatupidamiskontosid.

(13) Kuna LRK kannavad k&ik oma majandustegevusest saadud tulud linnaeelarvesse ning saavad
kdikideks kulutusteks raha linnaeelarvest, peab LRK tekkepdhise arvestuse tulem olema alati null
(vélja arvatud Rahandusamet). Aruandeperioodi jooksul tehakse siirete kandeid kassapohiselt (nii
tilekantud tulude kui saadud finantseerimise osas). Aruandeperioodi [6pul, pédrast koikide
tekkepohiste  kannete  ldbiviimist,  viiakse =~ LRK  tulemiaruanne  nulli  jargmiselt:
) kui tulem enne korrigeerimist on positiivne, peab aasta algusest tehtud kanne olema:
Deebet Tekkepdhised siirded eelarvesse (710002, kulukonto); Kreedit Tekkepohiste siirete kohustus
(203500);

2) kui tulem enne korrigeerimist on negatiivne, peab aasta algusest tehtud kanne olema: Deebet
Tekkepohiste siirete ndue (103500); Kreedit Tekkepdhised siirded eelarvest (700002, tulukonto);
3) Rahandusamet teeb vastupidised kanded vastavalt LRK saldoandmikus kajastatud tekkepohiste
siirete konto saldode.



§ 13. Linna asutuste asutamised, iimberkorraldamised ja I5petamised

(1) Linna asutuste asutamise, tmberkorraldamise ja IGpetamisel jérgitakse Linna Gigusaktiga
kinnitatud korda ja kdesoleva Eeskirja sétteid.

(2) Asutuse tegevuse ISpetamisel vai timberkorralduse kdigus toimuvate varade ja kohustuste digeks
kédsitlemiseks  koostavad  kdik asutatavad asutused algbilansi ning Iopetatavad = V3i
timberkorraldatavad asutused I6ppbilansi varade iileandmise kuupéeva seisuga.

(3) Uhendatavad Linna asutused koostavad raamatupidamiskanded, mis viivad iileandja
bilansikontod nulli ja tihendavad Linna asutused koostavad kanded, millega vdtavad saadud
kohustused ja varad nende bilansilises vidirtuses oma bilanssi arvele. Sama metoodika kohaselt
toimitakse ka bilansi koostamise kuupdevaks akumuleerunud tulude ja kuludega. Kanded
koostatakse Uileandmise-vastuvdtmise akti alusel ihendatava ja ithendaja raamatupidamises sama
kuupéevaga.

(4) Kui asutuse timberkorraldamise v&i I0petamisega kaasneb kulusid, millised ei kajastunud
koostatud bilansis, otsustatakse igal tksikul juhul eraldi, kelle raamatupidamisarvestuse nimetatud
majandustehingud kajastatakse. Kui tehingud kajastatakse ihendamise voi Ipetamise tottu tegevust
[dpetava asutuse bilansis, kuuluvad ka nende tehingute tulemused tileandmisele. Selleks koostatakse
bilansi lisa.

(5) Asutuse viimisel iihe ametiasutuse haldusalast teise ametiasutuse haldusalasse, millega ei kaasne
asutuse mberkorraldamist v&i tegevuse IOpetamist, kajastatakse Uleviidud asutuse kdik
finantsnditajad, so. kalendriaasta, millal toimus tileviimine, alguse ja l6pu bilansikontode seisud,
aasta tulud ja kulud jm. selle LRK aruannetes, kus asutus paikneb 31. detsembri seisuga.

(6) Kui Linna asutuse varad ja kohustused antakse mitterahalise sissemaksena iile teise juriidilise
isiku aktsia-, osa- v3i sihtkapitali, vGetakse tileandja bilansis arvele finantsinvesteering (kontoriihm
150, rahavoo kood 17) iileantava vara bilansilises jadkvidadrtuses voi diglases védrtuses olenevalt
sellest, kumb neist on madalam (v. a juhul, kui vara véddrtuse korrigeerimiseks tuleb ldbi viia
imberhindlus vastavalt iildeeskirjale, sel juhul kajastatakse tileandmine diglases vaartuses).

(7) LRK iiksus, kes asutas, soetas, voorandas, likvideeris vdi reorganiseeris linna asutust, esitab selle
informatsiooni e-posti teel hiljemalt muutuse joustumisel Riigi Tugiteenuste Keskusele ja koopia
Rahandusametile.

S.peatiikk
MAJANDUSTEHINGUTE KIRJENDAMISELE EELNEVAD TOIMINGUD

§ 14. Majandustehingute algdokumendid

(1) Raamatupidamiskirjendid-kanded koostatakse algdokumendi alusel, millised peavad vastama
RPS sitestatud nduetele:

1) dokumendi nimetus ja number;

2) koostamise kuupéev;

3) tehingu majanduslik sisu;

4) tehingu arvnditajad (kogus, hind, summa);



5) tehingu osapoolte nimed;

6) tehingu osapoolte asu- v3i elukoha aadressid:

7) majandustehingut kirjendavat raamatupidamiskohustuslast esindava isiku allkiri (allkirjad), mis
kinnitab (kinnitavad) majandustehingu toimumist;

8) vastava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumbrit.

(2) Reguleerimiskannete algdokumendiks on raamatupidamises koostatud raamatupidamisdiend.
Raamatupidamisdiendil asendab tehingu osapoolte nimed ja asu- v&i elukoha aadressid
algdokumendi koostaja nimi.

(3) Linna majandustehingute kirjendamise aluseks olevad sissetulekute algdokumendid (edaspidi
tuludokumendid) liigituvad jargmiselt:

I) klientidele esitatud nduetekohased arved:;
2) muud tulude algdokumendid (sh lepingud);

3) pangakonto viljavotted ja neid tdiendavad raamatupidamisdiendid, kui lackumine ei kustuta
eelnevalt raamatupidamises kajastatud nduet voi kui see on vajalik viljavottel kajastuva
informatsiooni tdiendavaks selgitamiseks;

4) kassa sissetulekuorderid voi muud sularaha sissemakset tdestavad maksedokumendid;
5) raamatupidamisoiendid.

(4) Linna majandustehingute kirjendamise aluseks olevad viljamineku- ja muude kulude
algdokumendid (edaspidi kuludokumendid) liigituvad jargmiselt:

I) hankijate poolt esitatud arved;
2) avansi- ja kuluaruanded, sh majanduskulu, ldhetuskulud, isikliku auto kasutamine jms;

3) muud kuluaruanded, nt teenuseid osutavatelt asutustelt, meniili-ndudeleht vms;

4) varude laost v0i vastutavalt hoiult véljastamise saatelehed, aktid;

5) ettemaksude, finantstoetuste lepingud voi nende alusel koostatavad kulude algdokumendid;

6) ettemaksude ja |Opetamata ehituste realiseerimist v&i valmidust kinnitavad aktid ja
vaheaktid (nt pShivara etapiviisiline kasutuselevotmine);

7) tootasu ja sellega kaasnevate maksude koonddokumendid,

8) pohivara amortisatsiooni kanded pohivarakaartidel varaobjekti vastuvdtmisel kehtestatud
amortisatsiooninormide pohjal;

9) raamatupidamisdiendid.

(5) Linnale maksekohustusi pdohjustavad kuludokumendid registreeritakse nende saabumisel
eelregistrisse ning saadetakse seejédrel kontrollimiseks ja kinnitamiseks vastavalt Eeskirja § 15 ja §
16.

(6) Raamatupidamise algdokumendi allkirjaks loetakse:
1) omakéeline allkiri paberkandjal dokumendil;



2) digitaalallkiri;

3) dokumendi menetlemiseks ette nihtud infotehnoloogilises siisteemis antud kooskdlastus voi
kinnitus, kui seda on vdimalik elektrooniliselt séilitada ning kui kooskdlastuse v&i kinnituse andjat ja
selle andmise kuupdeva on véimalik dokumendi siilitustihtaja jooksul tuvastada.

§ 15. Kuludokumentide kontrollimine

(1) Majandusinformatsiooni kajastamise Sigsuse tagamiseks raamatupidamises kirjendamisel, kaik
kuludokumendid peavad olema kontrollitud kontrollija ning aktsepteeritud volitatud isiku poolt.

(2) Asutuse juht on volitatud Linna eelarvet kasutama ehk eelarve vastutav tiitja.

(3) LRK juhi kaskkirja voi korraldusega vdivad olla médratud t66tajad ja nende asendamise kord,
kellel on digus aktsepteerida kuludokumente — Linna eelarvet kasutama volitatud isikud ehk eelarve
vastutavad tditjad. LRK pearaamatupidaja ega teised majandustehingute kirjendajad ei saa olla
volitatud isikud. Kui nimetatud tootajate Oigused ja kohustused tulenevad Linna teistest
Oigusaktidest ja/voi ametijuhenditest, koostatakse nendest nimekiri tdidetavate funktsioonide viisi,
kinnitatakse LRK juhi allkirjaga. Majandustehingute kirjendajate kohustus on kontrollida kirjendite
koostamisel aktsepteerijate vastavust nimetatud isikutele.

(4) LRK juhi kiskkirja voi korraldusega médratakse tootajad, kelle kohustuseks on teostada
dokumentide kontrolli vastavalt Ig 5 sdtestatule enne nende aktsepteerimist ja raamatupidamises
kirjendamist. Kui nimetatud to6tajaid ei ole médratud, on kontrollijaks majandustehingute
kirjendaja.

(5) Enne kuludokumendi raamatupidamises kirjendamist ja tasumisele andmist teostatakse
jargmised protseduurid:

I') kontrollija kontrollib ja kinnitab oma allkirjaga, et kuludokument kajastab majandustehingut
Oigesti (sisu, kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad lepingule voi tellimiskirjale),
tehing on seaduspérane;

2) eelarve vastutav tditja voi muu volitatud isik kinnitab kuludokumendi aktsepteerimisel oma
allkirjaga, et kulutus on tehtud Linna huvidest ja 6konoomsetest majandamise printsiipidest
ldhtuvalt ning on kooskdlas eelarvega.

(6) Kuludokumendil on ndutav kulukoha médramine eclarve klassifikaatorite liigenduses, samuti
projekti-, objekti- v3i toote tunnus kui see on vajalik eelarve tditmise jalgimiseks.

(7) Raamatupidamisiiksuse tootajad tagavad dokumentide kontrollimisel ja tlekandedokumentide
ettevalmistamisel jargmiste andmete kontrollimise ja &ige sisestamise raamatupidamisarvestuse
infosiisteemi:

1) tehingu kooskola eelarve tditmise jalgimise pdhimotetega;

2) raamatupidamiskontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja muude
arvestusobjektide koodide digsus;

3) maksetdhtpéev ja tehingu summad;

4) tekkepdhine periood;



5) tehingu vastaspoole andmed;

6) arvete korral nende vastavus kdibemaksuseadusele;

7) kas antud kauba, teenuse voi muu hiive eest ei ole juba varem tasutud;

8) kas ostutehing kontrolliti vastavalt dokumentide kontrolli nduetele ja kinnitati
selleks volitatud isiku (te) poolt.

(8) lga algdokument peab olema allkirjastatud nii volitatud isiku kui ka kontrollija poolt.

§ 16. Kuludokumentide aktsepteerimine

(1) Kuludokumentide aktsepteerimise kord:

b

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

amortisatsiooni kulu aktsepteeritakse pdhivara soetamisel ja rekonstrueerimisel
pShivaraobjektile amortisatsiooninormi médramisel vastavalt Eeskirja § 52 Ig 4 sétestatule;

tootasu ja sellega kaasnevad maksukulud aktsepteeritakse tootaja todlevotmisel ja/voi
tdiendavate tasude médramisel;

kuluarved, lao saatelehed. ettemaksud ja muud lepingute alusel majandustehinguna
kirjendatavad kuludokumendid aktsepteeritakse kuludokumendil;

kdibemaksu kulu aktsepteeritakse kuludokumendil *“‘vaikimisi” koos kdibemaksu kulu
pdhjustavate kuludega;

erisoodustuse kulud ja nendest tulenevad maksukulud aktsepteeritakse kuludokumendil,
erisoodustusi pohjustavatest kuludest eraldi;

finantseerimistehingud aktsepteeritakse lepingute sdlmimisel voi  Linna  Gigusakti
vastuvdtmisel.  Kui  nimetatud  haldusaktidest ei  ndhtu  kulude  liigendus
eelarveklassifikaatorite 10ikes, aktsepteeritakse makse aluseks olevale dokumendid
tdiendavalt;

tootajatele makstavate teenistus-ja tdoldhetuste, majanduskulude avansside ja muude
ettemaksude korral, kus tegelik kulude liigendus selgub hiljem, aktsepteeritakse esialgsed
kulud parima teadmise kohaselt ning kulude hilisemal tdpsustumisel tegelike kulude
dokumentide pdhjal korrigeeritakse esialgset aktsepti. Kui esialgne kulude aktsept vastab
tegelike kulude dokumendil kajastatule, loetakse kulud aktsepteerituks esialgse aktsepti
jargi. Tegelike kulude dokumendile lisatakse koopia esialgset aktsepti omavast
algdokumendist voi viide raamatupidamiskirjendi numbrile ja kuupédevale, millise juures
asub esialgselt aktsepteeritud algdokument;

reguleerimis- ja paranduskannete aluseks olevatel raamatupidamisdienditel on kulude
aktsepteerimine ndutud juhul kui muutub eelnevalt aktsepteeritud kulude sisu ja/vdi summa
eelarveklassifikaatorite liigenduses ja nduete lootusetuks voi ebatdendoliselt lackuvaks
hindamisest tulenevate kulude korral. Muude raamatupidamismetoodilistest nduetest nagu
varade viidrtuse Umberarvutused, valuutakursimuutused jms tulenevate tehingute
kirjendamisel mé#érab ja kinnitab oma allkirjaga kdik kulude aktsepteerimisel ndutavad
tunnused raamatupidamisdiendi koostanud isik.

(2) Kulukoha médaramise ja kinnitamisega kuludokumendil annab eelarve vastutav tditja voi
muu volitatud isik ndusoleku majandustehingu kirjendamiseks raamatupidamisarvestuses ja
rahalise lilekande vormistamiseks ja kuludokument on aktsepteeritud Eeskirja mdistes.



§ 17. Tuludokumentide aktsepteerimine
Tuludokumendi aktsepteerib iildjuhul majandustehingu kirjendaja.
§ 18. Rahaliste iilekannete kontrollimine ja teostamine
(1) LRK juhi késkkirja v3i korraldusega méératakse toétajad ja nende asendamise kord, kelle digus
ja kohustus on koostada ja kinnitada maksekorraldused, vdttes arvesse, et maksekorralduse
koostamisel ja kinnitamisel oleks tagatud maksekorralduse koostaja ja kinnitaja lahusus.
(2) Maksekorralduse koostaja iilesanne on:

I) maksekorralduse aluseks olevate kuludokumentide maksetdhtaegadest kinnipidamine;

2) kontrollida, et samade kuludokumentide alusel ei ole enne tasutud;

3) maksekorralduse koostamine ja kinnitamiseks esitamine.
(3) Maksekorralduse kinnitaja tilesanne on:

I) kontrollida, et koostatud maksukorraldus vastab selle aluseks olevatele algdokumentidele;

2) kinnitada v3i teostada makseprotseduur - sideseanss pangaga.
(4) Maksete lilekandmise tingimused peavad reeglina andma voimaluse tasuda 14 kuni 30 pdeva
jooksul pérast kauba, teenuse vOi muu hiive saamist, kuna Ulekandjal peab jddma aega
alusdokumentide nduetekohaseks kontrollimiseks ning tulevaste rahavoogude planeerimiseks.

(5) Ettemaksete tasumist voimaluse korral vilditakse.

(6) LRK-d teevad rahalisi tlekandeid maksetdhtpdeval. Erandjuhul on vdimalik teha tilekandeid
enne maksetdhtpieva.

§ 19. Dokumentide késitlemise tihtajad

(1) Majandustehingute aluseks olevate lepingute, tellimiskirjade ja muude majandustehingu
lahtim&testamiseks vajalike kokkulepete, koos kdigi majandustehingute mdistmiseks vajalike
lisadega, kdttesaadavus dokumentide koostajatele, kontrollijatele, kirjendajatele ja volitatud isikutele
tagatakse LRK sisekorra eeskirjades.

(2) Linna kuludokumentide kontrollimise ja kinnitamise ning raamatupidamiskirjendi koostamiseks
edastamise aeg on mitte pikem kui kolm té6péaeva kuludokumendi saamisest kui Eeskirjas ei méérata
teisiti, vottes arvesse |lg 4 satestatut.

(3) Linna ndudeid tingivate tuluarvete koostamiseks vajalike andmete arvete koostajale edastamise
aeg on mitte pikem kui kolm t66pédeva kalendrikuu viimasest paevast arvates. Arved koostatakse ja
viljastatakse kliendile viie to6pdeva jooksul kalendrikuu I&pust, edasiantud kulude puhul — viie
toopéeva jooksul kuluarve saamise péevast.
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(4) Linna aruandeperiood on kalendrikuu, see tdhendab, et kdik eelmise kalendrikuu
majandustehingute  aluseks olevad algdokumendid edastatakse raamatupidamiskirjendite
koostamiseks hiljemalt  jdrgmise kuu 18. kuupdevaks, tagamaks kogu kajastamisele kuuluva
majandusinformatsiooni  kirjendamise raamatupidamises jargmise kuu 20. kuupdevaks.
Kui 20. kuupdev langeb puhkepédevale, loetakse tldjuhul 1opptéhtajaks sellele eelnevat tdopdeva.



6. peatiikk
MAJANDUSTEHINGUTE KAJASTAMISE ULDPOHIMOTTED

§ 20. Majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine

(1) Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud vastavalt RPS nduetele kdiki majandustehinguid
dokumenteerima ning kirjendama raamatupidamisregistrites nende toimumise ajal v3i, kui see ei ole
voimalik, siis vahetult parast seda. Raamatupidamisregister on raamatupidamisarvestuses kasutatav
andmebaas, mis vormistatakse kronoloogilises jérjekorras (pdevaraamat) ja kontode kaupa
(pearaamat) ning séilitatakse failina.

(2) Raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut tdendav algdokument vai algdokumentide
alusel koostatud koonddokument.

(3) Raamatupidamiskirjend peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) majandustehingu kuupgev;

2) raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;
4) majandustehingu lthikirjeldus;

5) algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number.

(4) Raamatupidamise  alg- ja  koonddokumentidel olevat informatsiooni ning
raamatupidamiskirjendeid ei ole lubatud kustutada ega teha neis diendita parandusi. Ebakorrektne
raamatupidamiskirjend parandatakse paranduskivjenditega, mis peab sisaldama viidet parandatava
raamatupidamiskirjendi jarjekorranumbrile. Kui parandus ei p&hine algdokumendil, tuleb koostada
parandust selgitav raamatupidamisdiend (parandusdokument).

(5) Paranduse tegija mirgib parandusdokumendile kuupéeva, millal parandus tehti, oma allkirja,
tehingu majandusliku sisu ja paranduse sisu. Varasemat algdokumenti ja lausendit tuleb tdiustada
viitega hilisemale parandusdokumendile ja -kirjendile.

(6) Linna majandusinformatsiooni to6tlemiseks kasutatakse Narva Linnavalitsuse 05.02.2003
korraldusega nr 77-k kinnitatud raamatupidamisprogrammi. Raamatupidamiskirjend sisestatakse
raamatupidamisprogrammi vastavasse moodulisse.

(7) Analiiitilise ja siinteetilise arvestuse vastavuse tagamiseks peetakse programmis ostu- ja
muiigiarvete, avansiaruannete registrid.

(8) Linna raamatupidamisregistreid  séilitatakse  tldjuhul elektrooniliselt — eeldusel, et
raamatupidamiskanded oleks vdimalik taasesitada paberkandjal.

(9) lgas kuus programmist tritkitakse voi sdilitatakse elektrooniliselt jargmised registrid :
I) panga kanded;

2) kassa kanded;
3) hankijate kdibeandmik;



4) ostjate kdibeandmik;
5) tootasuarvestuse koonddokumendid;
6) pea- voi kdiberaamat.

§ 21. Raamatupidamisregistrid ja raamatupidamisdokumentide siistematiseerimine

(1) Raamatupidamiskirjendite ja/vdi raamatupidamiskannete aluseks olevad algdokumendid
siistematiseeritakse  toimikutesse/seeriatesse  tekkepShise  printsiibi  jdrgi.  Soovituslikult
slistematiseeritakse algdokumendid jargmiselt:

2)

ostuarved;

miliigiarved;

pangaviljavotted;

kassadokumendid;

todtasuarvestus;

pbhivara soetamiste ja parenduste, amortiseerimise ja bilansist védljakandmise dokumendid;
muud dokumendid (nt. raamatupidamisGiendid, reguleerimis- ja paranduskannete aluseks
olevad dokumendid)

(2) Raamatupidamise algdokumendid, slistematiseerituna toimikutesse, paigutatakse nii, et oleks
tagatud nende kittesaadavus kdigile majandusinformatsiooni todtlevatele ja -tarbivatele tdotajatele
ning takistatud juurdepdis korvalistele isikutele.




7. peatiikk
TEGEVUSTULUD

§ 22. Uldpshimatted
(1) Tuluna késitletakse ainult sellist majanduslikku kasu, mille saajaks on Linn.

(2) Koik LRK kogutud tulud, millised on kasitatavad Linnaeelarve tuludena kajastatakse
raamatupidamises tekkepshiselt selle LRK tuluna, kes neid kogub. K&ik LRK majandustegevusest
kogutud tulud kantakse linnaeelarvesse 10., 20. kuupdeval ja kuu viimasel toopigeval. Kui 10. ja
20.kuupdev langeb puhkepdevale voi riiklikule piihale, kantakse tulud linnaeelarvesse puhkepievale voi
riiklikule piihale jargneval esimesel toopédeval.

(3) Tulud ja kulud, millised tulenevad lepingutest, mis on sdlmitud tingimustel, kus kumbki lepingu
osapool ei tasu teisele osutatud teenuste eest vOi tasub osutatud teenuse vorra vidhem, kajastatakse
raamatupidamisarvestuses nii tulud kui kulud tdismahus. Tasaarveldus kajastatakse raamatupidamises
kandega D kohustus (kontoklass 20) K noue (kontoriihm 103). Tasaarvelduse kajastamise aluseks on
leping ja/voi lepingu pdhjal vormistatud raamatupidamisdiend vai akt.

(4)  Tulude kajastamiseks LRK- de raamatupidamises kehtestatakse LRK juhi késkkirja voi
korraldusega LRK spetsiifikat arvestav kord tulude tekkepdhiseks kajastamiseks vajaliku informatsiooni
hankimiseks ning digustatud nduete laekumise tagamiseks, juhindudes alljdrgnevast:

]) médratakse, kelle kohustus on edastada arvete koostajale vajalik informatsioon, millises vormis
seda tehakse ja millised on informatsiooni esitamise tdhtajad;

2) kehtestatakse massteenusest nagu niiteks erinevad load, trahvid, lasteaiatasud jms tulenevate
tuludega kaasnevate nduete anallilitilise arvestuse korraldus ning analtitilise ja siinteetilise
arvestuse andmete vordlemise kord;

3) kui Linnale tulusid tootvate teenuste osutamine on korraldatud teenuse ostmisena, médratakse,
vastavalt lepingu sisule, kord, kelle raamatupidamisarvestuses (LRK vdi teenuse osutaja)
toimub nduete analiitiline arvestus; kuidas toimub infovahetus teenuse osutaja ja LRK vahel
Linna nouete ja tulude tekkepShise kajastamise tagamiseks ja kes vastutab ndude
sissendudmise eest ning millised on ndude laekumise ebatdenéoliseks hindamisele eelnevad
ndutavad toimingud. Kui kirjeldatud toimingute osas el ole vdimalik teenuse osutajaga kokku
leppida, sdlmitakse voi algatatakse LRK juhi poolt lepingu lisa s6lmimine, tagamaks Linna
majandustehingute Gige kajastamine raamatupidamisarvestuses.

§ 23. Maksutulud
(1) Riiklikest maksudest, sh. flilisilise isiku tulumaks ja maamaks, tulenevad Linna tulud kajastatakse
Rahandusameti raamatupidamisarvestuses tekkepdhiselt, Maksuameti igakvartaalsete aruannete pdhjal,

vottes arvesse tulud ja nduded Maksuametile.

(2) Kohalikest maksudest, sh reklaamimaks, teede ja tdnavate sulgemise maks, tulenevad Linna tulud
kajastatakse selle LRK raamatupidamisarvestuses, kes neid kogub (kontoklass 30).



§ 24. Laivud

Tulu  I3ivudest vdetakse tekkepdhiselt arvele ISivutulu pdhjustava teenuse osutaja LRK
raamatupidamisarvestuse. Tuluna kajastatakse Linna eelarvesse jadvat 18ivu, s.t. mis ei kuulu
edasiandmisele.

§ 25. Trahvid

(1) Tulu trahvidest kajastatakse tekkepdhiselt selle LRK tuludes, kes trahvindude esitas.

(2) Trahvid vdetakse bilansis ndudena kontol 102090 ja tuluna kontogrupis 3880 arvele viljakirjutamise
(médramise) kuupdeval ainult juhul, kui tulu lackumine hinnatakse tden#oliseks. Vastasel juhul
kajastatakse trahvid kuni lackumiseni bilansiviliselt. Tulu lackumise tdendosuse hindamise konkreetsed
pohimotted ja protseduurid tédpsustatakse tulu koguva LRK raamatupidamise sise-eeskirjas.

§ 26. Toodete ja teenuste miiiik ja muud tulud

(1) Tulusid toodete ja teenuste miitigist kajastatakse tekkepdhiselt kontoriihmas 322 ja 323, liigendatuna
asutuste pShimairuse vai pdhikirjalisest tegevuse jargi (nt tulu haridusalasest tegevusest, kontorgrupp
3220). Kui osutatakse ka mittepShimddrusejdrgseid teenuseid, kajastatakse see tulu vastavalt

majanduslikule sisule, nt haridusasutuse mitteeluruumide rent kontol 323320 jne.

(2) Péhivarade mitiki késitletakse Eeskirja § 56.

§ 27. Kahjutasude, hiivitiste ja viiviste tulu

Kahjutasusid, hiivitisi, kindlustuspoliisidel pohinevad kindlustushiivitised, viiviseid pdohitegevusest
(kontogrupp 3888) kajastatakse arvestuses tekkepdhiselt, véljastades teisele osapoolele arve.

§ 28. Finantstulud/kulud

(1) Finantstulud kajastatakse kontoklassis 65. Tulu tekkimise momendi ja tulu suuruse médramisel
ldhtutakse RTJ-st 10.

(2) Linna valitseva vdi olulise moju all olevate asutuste netovara kajastatakse vastavalt iildeeskirjas
toodud nduetele Linna konsolideeritud koondaruandluses.



8.peatiikk
SAADUD JA ANTUD TOETUSED

§ 29. Toetuste liigid

(1) Toetustena kisitletakse avaliku sektori iiksuste poolt saadud vahendeid (saadud toetused), mille eest
ei anta otseselt vastu kaupu ega teenuseid, ning avaliku sektori tiksuste poolt antud vahendeid (antud
toetused), mille eest ei saada otseselt vastu kaupu ega teenuseid.

(2) Toetused jaotatakse jargmisteks liikideks:

1) sotsiaaltoetused — toetused fuiisilistele isikutele, v. a toetused ettevdtluseks;

2) sihtfinantseerimine — teatud sihtotstarbel ning sageli lisaks muudel tingimuste! saadud ja antud
toetused, sh fliisilistele isikutele ettevdtiuseks. Sihtfinantseerimise liigid on:

a) kodumaine sihtfinantseerimine — residentidelt, sh teistelt avaliku sektori iiksustelt saadud ja neile
antud sihtfinantseerimine, v. a nende kaudu vahendatud vilismaine sihtfinantseerimine; kodumaise
sihtfinantseerimise eriliik on vilismaise sihtfinantseerimise kaasfinantseerimine — toetus, mida Eesti
avaliku  sektori tiksus annab lisaks Euroopa Liidu fondidest makstavale vilismaisele
sihtfinantseerimisele, kuna toetuse saamise tingimused ndevad ette Eesti avaliku sektori
kaasfinantseerimise teatud ulatuses toetuse kogumahust, kaasfinantseerimine vdib sealjuures toimuda

kas rahalise toetuse andmisena vOi avaliku sektori tiksuse tegevuskulude
kaasfinantseerimiseks arvestamisena;

b) vélismaine sihtfinantseerimine — mitteresidentidelt, sealhulgas rahvusvahelistelt
organisatsioonidelt saadud sihtfinantseerimine;

3) mittesihtotstarbeline finantseerimine - ilma sihtotstarvet m#dramata ja eritingimustega sidumata

juriidilistele isikutele antud toetused, mida toetuse saaja kasutab oma drandgemisel.

(3) Sihtfinantseerimine jaotatakse tegevuskulude ja pohivara sihtfinantseerimiseks. Pdhivara
sihtfinantseerimise pShitingimuseks on, et selle saaja peab ostma, ehitama vdi muul viisil soetama teatud
pohivara.

(4) Sihtfinantseerimise lilkumise paremaks jélgimiseks ning aruannete konsolideerimisel ndutavate
elimineerimiste ldbiviimiseks eristatakse tulude ja kulude kontodel sihtfinantseerimist ja selle
vahendamist. Sihtfinantseerimist nimetatakse vahendamiseks, kui see saadi edasifinantseerimiseks, mitte
oma tegevuskulude voi varade soetuseks. Vahendamiste korral vordub vahendamiseks saadud toetuste
tulu edasiantud toetuste kuluga.

§ 30 .Toetuste kajastamine

(1) Sihtfinantseerimise kajastamisel ldhtutakse Uldeeskirjas toodud nduetest. Sihtfinantseerimist
kajastatakse jargmiselt: sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna tegevuskulude tegemise voi pdhivara
soetamise perioodil, kui sihtfinantseerimise tingimustega ei kaasne sisuline tagasindude voi lackumata
jadmise risk: kui eksisteerib sisuline tagasindude voi lackumata jadmise risk, kajastatakse
sihtfinantseerimine tuluna vastava riski kadumisel.

Tegevuskulude katteks saadud sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna kontogrupis 3500. Kui
sihtfinantseerimine tegevustulude katteks on kiill laekunud, kuid selle arvel ei ole veel kulutusi tehtud,
kajastatakse saadud vahendid ettemaksena (203850 ja 203855). Kui sihtfinantseerimise saamisega
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seotud kulutused on tehtud ja puudub sisuline toetuse laekumata jdidmise risk, kuid toetus on veel
lackumata, kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna ja ndudena (103550 ja 103555).

Sihtfinantseerimist pShivara soetamiseks kajastatakse tuluna kontoklassis 3502. Kui sihtfinantseerimine
pohivara soetamiseks on laekunud, kuid phivara ei ole veel soetatud, kajastatakse saadud vahendeid
bilansikontol liihiajalise (203856 ja 203857) kohustusena. Kui p&hivara on soetatud ja puudub sisuline
toetuse laeckumata jadmise risk, kuid sihtfinantseerimine on veel lackumata, kajastatakse
sihtfinantseerimine tuluna (kontogrupp 3502) ja ndudena (bilansikontod 103556 ja 103557).

Pdhivara soetusega kaasneva kdibemaksukulu katteks (kontol 601002) saadud sihtfinantseerimine
loctakse  pohivara soetuseks saadud sihtfinantseerimiseks. Pohivara soetamisega kaasneva
kdibemaksukulu hiivitamine loetakse pd&hivara soctamiseks antud sihtfinantseerimiseks. Pohivara
soetusega kaasneva kiibemaksukulu katmiseks antud sihtfinantseerimist kajastatakse koos pohivara
soetuse sihtfinantseerimisega.

(2) Toetust kajastatakse bilansis esmakordselt raha ilekandmisel vai  lackumisel  v3i
sihtfinantseerimisega seotud nduete, kohustuste, tulude ja kulude arvelevdtmise kuupdeval vastavuses
kédesoleva paragrahvi I8ikega 1. Lepingute alusel vdetud sihtfinantseerimise andmise kohustusi ja
sihtfinantseerimise saamise ndudeid kajastatakse eelnevalt tingimuslike kohustuste ja nduetena
(bilansivéliselt kontodel 911010 ja 912010).

(3) Sihtfinantseerimise andjad ja vahendajad kajastavad antud ja vahendatud sihtfinantseerimist kuludes
(vahendajad ka tuludes) samades perioodides kui toetuste saajad. Pohivara sihtfinantseerimise andmist ja
vahendamist kajastatakse kuludes (vahendajad ka tuludes) sellel perioodil, millal toetuse saaja kajastab
pohivara soetamist.

(4) Kui toetus kehtestatakse perioodiliselt makstavana (sotsiaaltoetused, sh pensionid), voetakse toetus
tuluna voi kuluna arvele sellel kuul, mille eest see oli ette ndhtud.

(5) Kui kaasfinantseerimist ei tasuta toetuse saajale v3i hankijale, vaid selleks loetakse kaasfinantseerija
tegevuskulud voi pdhivara soetus, ei kajastata seda kaasfinantseerimisena, vaid vastavalt tegelike
kulutuste majanduslikule sisule.

(6) Kui toetuse andja ja saaja on mdlemad avaliku sektori tiksused, peavad nad kokku leppima toetuse
liigi ning kannete tegemisel kasutatavad kontod ja tekkepdhised kuupdevad. Kui toetuse vahendaja
kajastab toetust oma tulemiaruandes tuluna ja kuluna, kajastavad toetuse andja ja saaja kumbki
tehingupartnerina alati vahendajat ning vahendaja néitab tuludes tehingupartnerina toetuse andjat ja
kuludes tehingupartnerina toetuse saajat.

(7) Kui sihtfinantseerimise andja voi vahendaja ja saaja on mdlemad avaliku sektori iiksused ja saajal on
aasta I0pu seisuga sihtfinantseerimisega seotud ndudeid vdi kohustusi andja v3i saaja ees, esitab saaja
andjale v&i vahendajale sihtfinantseerimisega seotud nduete, kohustuste, tulude ja kulude kohta aasta
|6pu seisuga teatise hiljemalt jirgmise aasta 31. jaanuariks.

(8) LRK-te vahel iileantud sihtfinantseerimist ei kisita sihtfinantseerimise vahendamisena, vaid
siiretena, médrates vastava allika. Sihtfinantseerimisest tulud ja kulud kajastatakse selle LRK
raamatupidamises, kes on lepingus v3i muus dokumendis méidratud toetuse saajana, jalgides
tekkepShiseprintsiipi LRK kulutaja poolt esitatud aruannete pohjal.
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§ 31. Sihtfinantseerimise andmine avaliku sektorisse mittekuuluvale iiksusele

(1) Avaliku sektorisse mittekuuluvale iiksusele LRK poolt antud sihtfinantseerimise kajastamisel
lahtutakse tildeeskirjas toodud tildpdhimdtetest.

(2) Sihtfinantseerimiseks antud vahendid kajastatakse esmakordselt raha iilekandmisel vai toetuse
tekkepdhisel  kuupdeval, millisteks loetakse maksetaotluse aktsepteerimise kuupdev (kulude
abikdlbulikuks tunnistamise kuupidev).

(3) Kui sihtfinantseerimise vahendid on iilekantud, kuid mdned nende kasutamisega seotud tingimused
on veel tditmata, kajastatakse iilekantud vahendeid ettemaksude bilansikontol (103850 ja 103855).
Sihtfinantseerimisega seotud kulud kajastatakse toetuse saaja poolt esitatud aruannete alusel kuludesse,
olenevalt sihtfinantseerimise liigist kas pd&hivara sihtfinantseerimise vai kulude sihtfinantseerimise
kontole, jalgides tekkepShise ja tulude-kulude vastavuse printsiipi.

9.peatiikk
TEGEVUSKULUD

§ 32. Tootasu, puhkusetasu ja nendega kaasnevate maksude dokumendikiive

(1) Tootasu arvestatakse raamatupidamises tootajale t6dle vormistamisel médratud todtasumiadrade ja
hilisemate to6tasumuudatuste, LRK v&i alliiksuse juhi poolt padevuse piires médratud hiivede ja muude
Oigusaktide alusel ning t&6aja tabelite pdhjal.

(2) Tootasu arvestamiseks vajalikud todajatabelid edastab ja andmete Sigsuse eest vastutab LRK
sisemises toojaotuses nimetatud tilesandeid omav isik. Todtasu kantakse to6taja arveldusarvele vastavalt
LRK sisekorra eeskirjas kehtestatud reeglitele.

(3) Puhkusetasu arvestatakse, kas kinnitatud puhkuse ajakava ja/vdi asutuse juhi kirjaliku korralduse
alusel. Puhkusetasu vdrdsustatakse kdesoleva Eeskirja kontekstis todtasuga kui seda ei késitleta eraldi.
Puhkusetoetuse arvestamise aluseks on Linna vastav digusakt.

(4) Puhkusekohustuse inventeerimiseks vajalikud andmed kasutamata puhkusepéaevade kohta esitatakse
raamatupidamisele personalitod eest vastutava isiku poolt hiljemalt aruandeaastale jdrgneva kuu
viimaseks to6pdevaks.

(5) Maksud peetakse todtasudest kinni ja arvestatakse wvastavalt kehtivatele maksuseadustele.
Maksudeklaratsioonid esitatakse Maksuametile elektroonilisell. Deklaratsioonid koos lisadega triikitakse

védlja nGudmisel ja allkirjastatakse deklaratsiooni koostaja ja asutuse juhi poolt.

(6) Arveldustena tdstajatega tostasu arvestamisel on aktsepteeritavad kinnipidamised ja juurdemaksed,
millised tulenevad Gigusaktidest, kohtu téitelehtedest ja arveldustest tééandjaga.

(7) Toodtasu ja arvestatud maksude kohta edastatakse tasu saajale tema ndudmisel tdend kas paberkandal
v3i e-postiga.
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§ 33. T66joukulud

(1) Toojdukulusid ja to6jouga seotud maksukulusid kajastatakse tekkepdhiselt kontoklassis 50
detailiseeritult, arvestades LRK informatsioonivajadust.

(2) Togjouga seotud kulude (v.a. erisoodustused) puhul kasutatakse tehingupartnerina alati fuiisilise
isiku koodi 800699 v6i 9006xx). Bilansikontodel kontogruppides 1037 ja 2030 kasutatakse alati
Maksuameti tehingupartneri koodi.

(3) Tootasult arvestatud maksud, millised muutuvad kohustuseks Maksuameti ees todtasu
véljamaksmise kuul, milline ei tarvitse iihtida to6tasu véljateenimise kuuga, kajastatakse jargmiselt:

1) toojoukuludest kinni peetud ja todandja maksuna kuluks kantud maksud kajastatakse todtasu
arvestamisel maksukohustustena (kontogrupp 2030). Té6tasult, mis makstakse vélja jargmisel kuul,
arvestatud maksud eristatakse 2030 kontogrupi kontodelt ja kajastatakse deklareerimata
maksukohustusena (kontogrupp 2020). Té6tasu véljamaksmise perioodis kantakse deklaratsioonide (voi
deklaratsioonil pdhineva &iendi) pdhjal kontogrupis 2020 kajastatud maksud tagasi kontogrupi 2030
kontodele.

(4) Tegelik puhkusetasu ja sellelt arvestatud maksukulu jaotatakse nendesse kuudesse, milliste eest see
oli arvestatud. Teenitud puhkuse eest tasu arvestamisel vihendatakse konto 202010 (puhkusetasu koos
sellelt arvutatud sotsiaalmaksu ja téotuskindlustuse maksega) ja kasutatakse ettemaksete kontosid
103930, 103931 ja 103932. Veel saabumata perioodi eest puhkusetasu véljamaksmisel kasutatakse
ettemaksete kontosid 103930, 103931 ja 103932.

(5) Kasutamata puhkusepéevade ja vdljamaksmata puhkusetasude kohustust v&ib timber hinnata iga kuu
I8pus voi tiks kord aastas aruandeaasta I16pu seisuga. Valjamaksmata puhkusetasu ja sellega seotud
maksukulude ning puhkusetasu kohustuse korrigeerimine, kajastatakse |6ppenud aruandeperioodi
viimase kalendrikuu (puhkusetasu kontod grupis 5000-5008 ja sellega seotud maksukulude - kontogrupp
5060) kulude suurenemise v&i vihenemisena.

(6) Puhkusetoetus ja sellega kaasnevad maksud kajastatakse kuluna kalendrikuus, millises puhkus algas.

(7) Muud tihekordsed toetused Linna tootajatele (nt laste kooliminekutoetused, matusetoetused vms) ja
nendega kaasnevad maksud kajastatakse kuluna nende véljamaksmise kalendrikuus kui tekkepdhist
momenti ei ole vdimalik méérata teisiti.

(8) Hiivitised to6lepingu Idpetamisel kajastatakse tildjuhul kuluna té6lepingu Idpetamise hetkel,
séltumata sellest, millal tegelikult vastav hiivitis védlja maksti. Kui té6andja oli varem avalikustanud
tootajatega seotud kohustusi (nt kavatsus l8petada jargmise aasta alguses mingi mittevajaliku teenuse
pakkumine, koondades selle kavaga seoses olulise hulga to6tajaid), mis tingisid eraldise moodustamist,
ldhtutakse RTJ-s 8 kehtestatud pdhimdtetest.

(9) Toojoukuluna kisitletavaid erisoodustuste ja nendelt arvestatud maksukulusid kajastatakse
kontogruppides 5050 ja 5060. Kui kuludokumendil ei ole v&imalik tdpselt méératleda erisoodustuste
kulude arvestamiseks vajalikke proportsioone, kasutatakse erisoodustuste ja nendelt arvestatavate
maksukulude arvestamisel proportsiooni 30% (maksustatav) ja 70 % (mittemaksustatav).
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(10) Linna asutustega todsuhetes olevate isikute eest tasutud kulud, millised kuuluvad nimetatud isikute
poolt kompenseerimisele (nt. limiteeritud kulude iiletamine), kajastamisel lahtutakse Eeskirja § 34 1g 2.

§ 34. Majandamiskulud ja muud tegevuskulud

(1) Asutuse pohitegevusega seotud kulusid kajastatakse kontoklassis 55-64 detailiseerituna
majandusliku sisu jargi vastavalt kontoplaani struktuurile.

(2) Kulude edasiandmisele rakendatakse jargmisi arvestuspdhimdotteid:

1) edasiantud kulu kajastatakse kuluna selles LRK-s, kelle tegevusega see on seotud;

2) edasiandja vdib kajastada edasiantava kulu koheselt ndudena selle iiksuse vastu, kellele kulu edasi
antakse, kui see kuulub tasumisele edasiantava kulu saaja poolt, v3i siirdena kontol 710010, kui see ei
kuulu tasumisele edasiantava kulu saaja poolt, kui edasiantava kulu aluseks ei ole avaliku sektori {iksuse
noue edasiandja vastu;

3) kui esialgse noude véljastaja on avaliku sektori iiksus, siis kajastab kulu edasiandja vastava kulu
ndude voi siirdena kajastamisele lisaks selle majandusliku sisu jdrgi kulukontol v&i investeeringute
kontol esialgse noude véljastaja tehingupartneri koodiga ning samal kontol miinusega selle
tehingupartneri koodiga, kellele kulu edasi antakse:

4) ttiri ja renditehingutega kaasnevaid kommunaalkulusid kajastatakse tiirile voi rendile andja aruandes
kuluna kontogrupis 55112 v&i 55113 ja edasiandmisest saadud tulu kontogrupis 3233 vai 3225;

5) kululimiitide Gletamisi ja sarnaseid kinnipidamisi to6tajate totasust kajastatakse ndudena téotajatele
voi juhul, kui kulude véhendamise summa selgub hilinemisega voi arve esitaja oli avaliku sektori tiksus,
kuluna arve esitaja tehingupartneri koodiga ja kulu vdhendusena edasiantava kulu saaja tehingupartneri
koodiga;

6) kolmandate isikute eest tasutud ja nende poolt samas summas hivitatavad tasud kajastatakse
esialgselt ndudena (tasutakse enne hiivitise laeckumist) voi kohustusena (tasutakse peale hiivitise
lackumist), nditeks Opikute ja vihikute vahendamine, urituste osavotutasu vahendamine, kohtukulude
vahendamine;

(3) Sotsiaalkindlustusameti ja Todtukassa poolt hiivitamisele kuuluvad sotsiaaltoetused kajastatakse
ndudena selleks ettendhtud kontol.

§ 35. Maksu-, I6ivu- ja trahvikulu kajastamine

(1) Kédibemaksukulu kajastatakse jargmiselt: tagasisaamisele mittekuuluvat kdibemaksukulu
tegevuskuludelt kajastatakse kontol 601000 ja pdhivara soetuselt kontol 601002. Edasiantavatelt
kuludelt arvestatud kdibemaksukulu voib selle eristamiseks kajastada kontol 601001,

(2) Kontogrupis 6010 kajastatakse ka muud mittetagastatavad 16ivud, maksu- ja trahvikulud (vélja
arvatud to6joukuludelt arvestatud maksud).

(3) Kui varude v3i pohivara soetuse eesmargiks on anda see mitterahaliselt iile teisele liksusele (teistele
iiksustele), kusjuures soetaja ei saa kdibemaksu arvata sisendkdibemaksuks, kajastab varusid voi
pShivara soetav iiksus kaasneva kdibemaksu kuluna varude voi pShivara soetamise momendil v8i nende
eest tasumisel, kui see toimub ajaliselt varem, ega anna seda koos varude v&i pShivaraga teisele iiksusele
ile.
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(4) Kui LRK on kdibemaksukohustuslane, kajastab ta arvestatud kdibemaksu kontol 203001 ja
sisendkédibemaksu kontol 103701. Iga kalendrikuu I8pu seisuga suletakse kontod 203001 ja 103701,
tasumisele kuuluva kdibemaksu tasaarvestus sisendkdibemaksuga kajastatakse nimetatud kontode
vahelise kandega ning vastavalt resultaadile kajastatakse tasumisele kuuluv kdibemaks kontol 203000 ja
enammakstud kdibemaks kontol 103700.

(5) Ulekandmata kuid deklareeritud maksud. 15ivud ja trahvid kajastatakse (deklareerimise v3i teenuse
osutamise perioodis) kohustusena kontogrupis 2030, ettemaks kontogrupis 1037. Maksusaldod
Maksuametiga vorreldakse iga aruandeperioodi I6pu seisuga.

(6) Loivu ja trahvikulude (ja kohustuste) tehingupartneriks on Idivuga maksustatava toimingu teostaja
vdi trahvi véljakirjutaja. Kui nimetatud tehingupartnerid on avaliku sektori liikmed, varreldakse nendega
saldod iga aruandeperioodi 1Gpus seisuga.

10. peatiikk
RAHA JA PANK, ARUANDVATE ISIKUTEGA ARVELDUSED

§ 36. Rahakiibe liigendamine

Rahaliste vahendite jddke ja kidivet liigendatakse lisaks Linna oigusaktiga kehtestatud kontoplaanis
mérgitud tunnustele, eelarveklassifikaatorite ja allikate tunnustega.

§ 37. Sularaha toimingud ja dokumendikiive

(1) Arveldusteks sularahaga seatakse sisse sularahakassa, mis peab olema eraldi, lukustatav ja turvatud
ruum. Sularaha toimingutega seotud todtajatega sélmitakse isikliku vastutuse leping to6taja ja LRK juhi
vahel. LRK juht v&ib delegeerida lepingute solmimise alliiksuste juhtidele.

(2) Kassa on iildjuhul vaid sissemaksete kogumiseks. Viljamaksed kassasse kogutud rahaliste vahendite
arvel on lubatud ekslike lackumiste tagastamiseks ja inkasseerimiseks panka. Pangakontolt kassasse
toodud rahaliste vahendite arvel on lubatud teha sotsiaaltoetuste viljamakseid.

(3) LRK juhi kaskkirja vdi korraldusega kehtestatakse kord sularaha kogumiseks, turvaliseks
hoidmiseks, panka inkasseerimiseks ja kassa jddgi suurus pdeva |8puks, vottes arvesse LRK
spetsiifilisest tegevusest tulenevaid tingimusi ning juhindudes sellest, et sularaha kogutakse kassasse ja
tehakse sissemaksed pangakontodele sagedusega vdhemalt iiks kord nédalas. eeldusel, et sularaha jadk
pdeva |1opuks ei iiletaks 320 eurot.

(4) Sularaha kiive pangakonto ja kassa vahel kajastatakse raamatupidamiskirjendiga, kas ainult
pangaviljavitete pShjal voi pangaviljavotete ja kassadokumentide pShjal, kasutades transiitkontona
kontot 100080 - Raha teel.

(5) Sularahatehingute dokumenteerimiseks véljastatakse kassapidajale nummerdatud sissemaksu- ja
viljamaksukviitungid. Kassa sissetuleku-ja viljaminekuorderites ei ole lubatud teha mingeid parandusi
ega Ulekirjutusi. Rikutud maksekviitungid kuuluvad tagastamisele nende véljastajale sagedusega
vidhemalt kord kalendrikuus véi uute nummerdatud maksekviitungite véljastamisel sagedamini. Kui
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sularahatehingute teostamiseks on kassas kasutusel kassaaparaat, tagatakse, et toimunud kassatehinguid
ei saa kustutada.

(6) Kassakdivet tdestav maksedokument vormistatakse tehingu toimumisel ning viljastatakse kliendile,
orderi teine osa v3i kassaaparaadi tehingut viljendav jiljend jadb raamatupidamiskirjendi aluseks.

(7) Viljaminekuorderil on lisaks kassapidajale ndutav LRK v&i alliiksuse pearaamatupidaja kinnitus
ning nduetekohaselt vormistatud ja vastavalt Eeskirja § 16 kirjeldatule aktsepteeritud (ei ole ndutav
eksliku makse tagastamisel v&i sularaha pangakontole inkasseerimisel) algdokument voi viited
algdokumendile, vdimaldamaks tuvastada véljamaksuorderi ja algdokumendi omavahelist seost.

§ 38. Sularahatehingute kirjendamine

(1) Kassatehinguid tdestavate dokumentide péhjal koostatakse iga pdev koonddokument, kust ndhtub
sularaha jadk kassas pdeva alguseks, sissetulekud ja viljaminekud maksedokumentide numbrite
jarjestuses ja sularaha jadk kassas pédeva |6puks. Koonddokumendile lisatakse kassadokumendid,
allkirjastatakse koostaja ja LRK voi alliiksuse pearaamatupidaja poolt ning edastatakse

raamatupidamisse kirjendite koostamiseks vdhemalt kord nidalas.

(2) LRK raamatupidaja sisestab sularahatehingu Kkirjendi raamatupidamisprogrammi. Kuu I8pus
triikitakse programmist vélja kassaraamat.

§ 39. Rahaliste vahendite arvestus arvelduskontodel
Pangaoperatsioonide kajastamise aluseks on pangatdotaja poolt kinnitatud pangakonto viljavatte.
§ 40. Tehingud asutuse pangakaartidega

(1) Deebet- ja krediitkaartide kasutamise &iguse annab asutuse juht oma késkkirjaga. Sellega
kinnitatakse ka péevalimiit sularaha véljavdtul ja krediidi maksimumlimiit.

(2) Kaardi valdaja vastutab maksekaardi séilimise ja selle sihipdrase kasutamise eest. Maksekaarti vdib
kasutada ainult t66- ja teenistusiilesannete tditmiseks vajalike tehingute teostamiseks. Isiklike kulude
tegemine maksekaardiga on keelatud.

(3) Kaardi valdaja on kohustatud hiivitama maksekaardi mittesihipdrase kasutamise ja kaardi valdaja
stitil rikkumise, hdvinemise vdi kaotsiminekuga asutusele tekitatud kahju.

(4) Kaardi valdaja ei tohi anda maksekaarti ja PIN-koodi kolmanda isiku valdusesse.
§ 41. Aruandvate isikutega arvelduste arvestus
(1) Aruandekohustuslik isik on Linna to6taja, kes

1) on ldhetusse saadetud voi

2) teeb kulutusi Linna huvidest v&i

3) avansina sai rahalised vahendid v&i
4) on volitatud pangakaardi kasutada.
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Aruandekohustuslik isik on kohustatud esitama kuludokumendid tehtud kulude tdestamiseks ja
tagastama saadud rahaliste vahendite ja4gi.

(2) Aruandekohustuslikud isikud maaratakse LRK juhi késkkirja vai korraldusega.

(3) Aruandekohustuslikud isikud omavad asutuse nimel kulutuste tegemiseks krediitkaarti v&i kantakse
rahalised vahendid tildjuhul avansina nende arveldusarvele.

(4) Igakuiselt aruandekohustusliku isiku arveldusarvele avansina kantava summa limiiti kehtestab LRK
juht oma kiskkirjaga. Lihetuskulude avansi suurus arvutatakse lihetuse kestusest ja sihtpunktist
ldhtuvalt.

(5) Majanduskulude avansi kasutamise aktsepteeritud aruanne, kust ndhtub aruandva isiku k#sutuses
oleva avansi jddk aruandeperioodi alguses, kulud eelarveklassifikaatorite liigenduses, avansi jaik
aruandeperioodi [8puks, kuludokumentide arv ja millele on lisatud kulu tdendavad algdokumendid.

(6) Pangakaardi kasutamise kuluaruanne on, kas aktsepteeritud kuludokument v&i kuludokumentide
pohjal koostatud, aktsepteeritud kuluaruanne.

(7) Majanduskulude- ja pangakaardi aktsepteeritud aruanded esitatakse raamatupidamisse kirjendite
koostamiseks kalendrikuule jargneva kuu kolme todpdeva jooksul v&i tdiendava avansisumma
taotlemisel. Algdokumendil peab olema selgitus kulu otstarbe kohta.

(8) Lahetuskulude avansi aruanne koos lisatud kuludokumentidega esitatakse raamatupidamisse
kontrollimiseks ja seejérel aktsepteerimiseks kehtestatud vormi kohaselt hiljemalt viiendal t&opdeval
ldhetuse |6pptihtajast arvates.

(9) Kui teenistujale maksab pdevaraha muu isik v3i asutus, on teenistuja kohustatud esitama
ametiasutusele muu isiku voi asutuse kinnituse pdevaraha maksmise kohta vdi ise kinnitama selle
saamist hiljemalt viiendal toopdeval ldhetuse [Spptidhtajast arvates.

(10) Kui kuluaruanne on vormistatud korrektselt ning tehtud kulutused osutuvad p&hjendatuks, kinnitab
asutuse juht aruande. Juhul, kui aruandva isiku kulutused osutuvad suuremaks, kantakse tema
pangakontole tidiendavad rahalised vahendid vastavalt tegelikele kulutustele. K&ik tehtud lisakulud
peavad olema pdhjendatud, korrektselt dokumenteeritud ja asutuse juhi kinnitatud.

(11) Majandusavansi kasutamata osa kohustub aruandev isik kandma tagasi asutuse pangakontole voi
maksma sularaha asutuse kassasse viie kalendripdeva jooksul pédrast majanduskuluaruande esitamist.
Kui ldhetuskulude avansi aruande summa iiletab avansi summat ning tehtud kulutused on pdhjendatud,
siis kantakse avanssi liletava summa tdiendavalt to6taja pangakontole. Lahetuskulude iilejddk kuulub
tootaja poolt tagastamisele hiljemalt viie kalendripdeva jooksul pérast aruande esitamist asutuse
pangakontole v&i sularaha sissemaksena kassasse kasutamata jddnud summa ulatuses.
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) 11.peatitkk
NOUDED JA ETTEMAKSUD

§ 42. Miiiigitehingu kirjendamisele eelnevad toimingud

(1) Mitgiarved koostatakse operatiivandmete ja/voi lepingus kajastatu pohjal ja tingimustel ning
Eeskirja § 19 Ig 3 médratud tihtajal.

(2) Arvete vormistamisel jdrgitakse raamatupidamise seaduse ja kdibemaksu seaduse ndudeid. Erindue
on kajastada arvel arve viljastajale omistatud tehingupartneri koodi.

(3) Arved koostatakse kahes eksemplaris, millest ks jddb raamatupidamiskirjendi aluseks, teine
viljastatakse kliendile. Arvete koostamise Jigsuse, raamatupidamistarkavara integreerituse korral
“miiigiregister - pearaamat” ka raamatupidamiskirjendi Gigsuse eest, vastutab arve koostaja. Arve
aluseks olnud algandmete digsuse eest vastutab lepingu kinnitaja ja/v3i operatiivandmete esitaja.

(4) Massteenuse, nditeks lasteaia tasu, piletite miiitk jms. osutamise eest fuitisilistele isikutele véljastatud,
piletite, kviitungite ja muude maksedokumentide alusel voib koostada koondarveid. Koondarvete
koostamisel peab olema tagatud viljastatud maksedokumentide ja koondarve seos ning seos laekumiste
ja koondarve vahel - analiilitilise ja siinteetilise arvestuse vastavus.

(5) Koostatud ja kliendile viljastatud arveid korrigeeritakse v3i tiihistatakse raamatupidamises koostatud
kreeditarvega, mille tekstist v3i lisast ndhtub korrigeerimise pShjus. Kreeditarvete koostamisel jargitakse
tekkepohisuse printsiipi.

§ 43. Nouete arvestus ja hindamine

(1) Nouete ja ettemaksete kajastamisel ldhtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid” toodud printsiipidest.
Kapitalirendilepingutest tulenevate nduete arvestamisel ldhtutakse RTJ-st 9 “Rendiarvestus™.

(2) Noudeid kajastatakse sdltuvalt nende sisust, jaotatuna lithi- ja pikaajalisteks kontoriihmades 102,
103 ja 153, ldhtudes sellest, kas ndude eeldatav valdamine kestab arvestatuna bilansikuupdevast kuni
iiks aasta voi kauem.

(3) Pikaajalised intressi mitteteenivad nduded kajastatakse niitidisvéddrtuses, kasutades tildeeskirjas
kehtestatud diskontoméira.

(4) Vdhemalt iga kvartali 13pus hinnatakse nduete lackumise tdendosust. Vdimaluse korral hinnatakse
iga ndude laeckumist eraldi. Juhul, kui see ei ole otstarbekas, kasutatakse nduete hindamisel ligikaudset
meetodit. Nouded, mille maksetdhtaeg on iletatud:

1) 90-180 pdeva vorra, hinnata alla 50% ulatuses;

2) lle 180 pédeva vorra, hinnata alla 100% ulatuses.

(5) Kui nbuete allahindluses on vajalik kasutada konservatiivsemat printsiipi. arvestades LRK
spetsiifikat, kehtestatakse see LRK juhi kiskkirja voi korraldusega.
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(6) Nouete hindamisel vdetakse arvesse nii aruande koostamise pdevaks teadaolevaid kui ka aruande
koostamise pdeva jirgseid, kuni aruande koostamiseni selgunud asjaolusid, mis véivad mdjutada ndude
lackumise tdendosust.

(7) Nouete allahindamiseks koostatakse raamatupidamisdiend, lisatakse nduete sissendudmise eest
vastutavate isikute selgitused ndude sissendudmiseks vdetud meetmete vdi teadaolevate asjaolude
(pankrott, likvideerimine, maksejouetus vms) kohta. Raamatupidamisdiendi kinnitab LRK juht, diendil
médratakse kulud eelarveklassifikaatorite liigenduses. Noude allahindlus ldhtub RPS paragrahv 16
nduetest. Raamatupidamise hea tava kohaselt hinnatakse nduded enne nende lootusetuks kandmist
ebatdendoliselt lackuvaks.

(8) Kui ebatdendoliselt lackuvad nduded osutuvad lootusetuks, kantakse nii ndue kui ka allahindlus
vastaval kontrakontol bilansist vélja. Noue loetakse lootusetuks. kui LRK-l véi Linnal tervikuna
puuduvad igasugused voimalused ndude kogumiseks (nt volgnik on likvideeritud voi pankrotis ning
pankrotipesas olevatest varadest ei piisa ndude tasumiseks) voi selle tagasindudmiseks tehtavad
kulutused osutuvad kallimaks saadavast tulust. Nouete lootusetuna bilansist eemaldamine ei tingi
tatendavaid kulusid, vélja arvatud erandjuhud kui nduded kantakse lootusetuna bilansist vélja enne
nende ebatdendoliselt lackuvaks hindamist. Lootusetu ndude mahakandmine reguleeritakse Linna
digusaktiga, mis on kehtestatud kdesoleva Eeskirja alusel.

(9) Kui varem tehtud hinnang ebatdendoliselt laekuvate nduete summa kohta hiljem muutub,
kajastatakse hinnangu muutus perioodi kulu muutusena, mitte tagasiulatuvalt eelmise perioodi
korrektuurina. Ebatdendoliseks hinnatud ndude lackumisel ndidatakse varem kajastatud kulu
vidhendamist perioodis, mil laeckumine toimus, ning vdhendatakse ndude ja ebatdendoliselt lackuva
noude (kontrakonto) saldot.

§ 44. Ettemaksude arvestus

(1) Uldeeskirja paragrahvi 15 15ike 8 kohaselt tuleb ettemaksude tasumist vdimaluse korral viltida. Kui
ettemakse tegemine on viltimatu, siis kajastatakse seda esmaselt vastava ettemaksusumma tilekandmisel
(esitatud, kuid maksmata ettemaksuarveid raamatupidamises ei kajastata).

(2) Ettemaksed tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse
tehti.

(3) Erandina vdib arvestuse lihtsustamise eesmérgil kanda tulevaste perioodide kulu koheselt kuluks, kui
arvel vOi teatisel kajastatud ettemakse summa on vdiksem pohivara kapitaliseerimise alampiirist. Kui
ettemaksuarveldus toimus avaliku sektori litkmete vahel, koosk&lastavad tehingu osapooled ettemaksete
kajastamise.

(4) Maksuametile tehtud ettemaksed kajastatakse ilekande tegemise kuupdeval kontol 103799 ning
kaetakse sellega kohustuse sel kuupdeval, millal nduded loetakse Maksuameti sitisteemis tasutuks.
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12.peatiikk
VARADE ARVESTUS

§ 45. Varade arvestuse iildpohimatted

(1) LRK juhi késkkirja voi korraldusega médratakse tootajad, kelle digus ja kohustus on vastutada LRK
varude, véhevédrtusliku vara ja pohivara (edaspidi vara) kasutamise ja siilimise eest vastutavad to6tajad
kui need ei ole méidratud Linna teiste digusaktidega. LRK juht véib oma korraldusega delegeerida
nimetatud isikute middramise alliiksuste juhtidele.

(2) Varade eest vastutavate tootajad kinnitavad vara lattu, vastutavale hoiule vai kasutusele vatmist ja
andmist, teavad vara asukohta, informeerivad LRK vai alliiksuse juhti vara purunemisest. kadumisest
jms, ning on tegevad varade inventuuride korraldamisel. Olenevalt vara liigist voib vastutaval tootajal
olla tdiendavaid tilesandeid.

(3) Varade saamine ja/vdai kasutuselevdtmine vormistatakse tehingu toimumisel koheselt. Vara saamist
tdestavad  dokumendid ~ vormistatakse  kahes  eksemplaris,  millest  iiks  edastatakse
raamatupidamiskirjendite koostamiseks hiljemalt kolme t66pdeva jooksu, arvates vara saamisest.

§ 46. Varude liikumist tdendavate dokumentide kiive

(1) Varude sissetulekut kajastavate dokumentidena, millistega kaup lattu v&i vastutavale hoiule
voetakse, on késitatavad, arve-saatelehed, aktid vms., millised sisaldavad tarnija nime, saatelehe
numbrit, kuupdeva, toodete nimetusi ja koguseid, tileandja- vastuvétja allkirju ja varu asukohta.

(2) Varude laost v&i vastutavalt hoiult vdljaandmine vormistatakse LRK sisese saatelehega, kust ndhtub,
kauba viljastaja ja saaja kinnitus tehingu toimumise kohta, viljastatud toodete nimetused ja kogused
ning nende hind ja maksumus. Saateleht aktsepteeritakse vastavalt Eeskirja § 15 lg S sétestatule kui
varud kantakse kuludesse laost viljastamisel ja edastatakse raamatupidamisse kirjendi koostamiseks.
Kui saatelehega véljastatakse bilansivéliselt arvestatavaid varusid, kinnitab saatelehe LRK alliiksuse
juht, saatelehed siilitatakse varalise vastutaja ja kauba saaja juures.

(3) Varude riknemise, kadumise v&i aegumisega seotud, laost v&i vastutavalt hoiult mahakandmise
aluseks on akt, kust ndhtub kauba nimetus, kogus, hind ja maksumus ning selgitus vaegndhtude
tekkimise p&hjuste kohta. Akti kinnitavad oma allkirjaga varude eest vastutaja, LRK voi alliiksuse juht
vastavalt viimasele LRK juhi poolt antud piddevusele. Stitidlase olemasolul peetakse varude maksumus
LRK juhi kdskkirja v3i korralduse pdhjal siitidlaselt kinni.

§ 47. Varude arvestus
(1) Varude kajastamisel ldhtutakse RTJ 4 pohimdtetest ja tildeeskirjas sdtestatust. Erindudena

kajastatakse varude soetamisega kaasnev mittetagastatav kdibemaks ja 16iv kuludes kontogrupis 6010.
Varude soetamisega kaasnev kiituseaktsiis kapitaliseeritakse varude maksumusse.

(2) Toiduained ja medikamendid kantakse soetamisel kuludesse ja arvestust peetakse bilansiviliselt
aruandekohustuslike isikute viisi.
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(3) Kui Linnal on kohustus, tulenevalt riigi vdi Linna &igusaktidest, omada strateegilisi varusid,
kajastatakse neid bilansis kontogrupis 1080.

(4) Varude kandmisel kuludesse nende kasutusele vdtmisel kasutatakse tehingupartneri koodina
residendist dritihingu koodi 800599. Jooksval aastal soetatud varude kuluks kandmisel kasutatakse
tehingupartneri koodi, kellelt varud soetati.

(5) Varude jadgi hindamisel kasutatakse kaalutud keskmise soetushinna meetodit.

(6) Varud hinnatakse alla ecldatavale neto realiseerimismaksumusele, kui see on madalam nende
soetusmaksumusest.

§ 48. Osalused avaliku sektori ja sidusiiksustes

Linna osalused avaliku sektori ja sidusiiksustes kajastatakse, ldhtudes RTJ |1 “Aritihendused ning tiitar-
Jja sidusettevotete kajastamine™ nouetest ja tldeeskirjas toodud nduetest.

§ 49. Pikaajalised finantsinvesteeringud

(1) Finantsinvesteeringute kajastamisel ldhtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid” kehtestatud nduetest.
Finantsinvesteeringud jaotatakse bilansis olenevalt nende hinnangulisest realiseerumise téhtajast kas
ltihi- (realiseeruvad jargmise aruandeaasta jooksul) vai pikaajalisteks. Liihiajalised finantsinvesteeringud
kajastatakse kontortihmas 101 ja pikaajalised kontoriihmades 151 ja 153.

(2) Finantsinvesteeringuid liigitatakse jargmiselt:

1) kauplemisportfelli véartpaberid (nt aktsiad, osad, vdlakirjad, obligatsioonid ja muud
vddrtpaberid), mis on soetatud liihiajalise kasumiteenimise eesmérgil edasimiitigiks;

2) investeerimisportfelli vddrtpaberid - pikaajaliselt hoitavaid investeeringud aktsiatesse ja
muudesse omakapitaliinstrumentidesse (v.a. investeeringud tiitar- ja sidusettevitjatesse) ning
vdlakirjadesse ja muudesse vdlainstrumentidesse (v.a. lunastustdhtajani hoitavad volakirjad);

3) lunastustdhtajani hoitavad vdlakirjad;

4) tuletisinstrumendid;

S) muud osalused — osalused rahvusvahelistes organisatsioonides.

(3) Véartpaberid ja tuletisinstrumendid (v.a. lunastustdhtajani hoitavad volakirjad) kajastatakse iildjuhul
Oiglases vadrtuses. Kui informatsioon diglase vadrtuse kohta puudub, kajastatakse neid
soetusmaksumuses, korrigeerides seda allahindlustega. Kui ka soetusmaksumus ei ole teada,
kajastatakse neid nullvddrtuses.

§ 50. Kinnisvarainvesteeringute arvestus

(1) Kinnisvarainvesteeringute kajastamisel ldhtutakse juhendi RTJ 6 “Kinnisvarainvesteeringud”
pShimdtetest, vottes arvesse avaliku sektori liikmetele kehtivaid alljdrgnevaid erisusi:

I) kinnisvarainvesteeringuks loetakse ainult sellist maad v&i hoonet, mida renditakse vilja

avalikku sektorisse mittekuuluvale iiksusele voi hoitakse turuvdartuse tdusmise eesmérgil ja
mida tikski riigi konsolideerimisgrupi tiksus ei kasuta oma pShitegevuses;
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2) kinnisvarainvesteeringuid kajastatakse kontodel 154000 ja 154010 soetusmaksumuse meetodil
(soetusmaksumus, millest on maha arvatud kogunenud kulum ja vdimalikud allahindlused),
amortisatsiooni kontol 610000 ja miitigiga seotud tehinguid kontogrupis 3810;

3) kinnisvarainvesteeringuid hinnatakse iihekordselt imber juhul kui nende diglane véirtus erineb
oluliselt Eeskiri § 57 toodud pohjustel nende bilansilisest jadkvadrtusest.

(2) Linna sotsiaalmaju ja Linna omandisse jddnud, asustatud erastamata kortereid ei kisitleta
kinnisvarainvesteeringuna vaid pohivarana.

§ 51. Materiaalse ja immateriaalse pShivara arvestuse iildpohimétted

(1) Materiaalse ja immateriaalse pdhivara arvestuses lihtutakse RTJ- s 5 “*“Materiaalne ja immateriaalne
vara” esitatud pShimdtetest, vottes arvesse avaliku sektori tiksustele kehtestatud vara soetamiseks voetud
laenude kulude (sh. intress), mittetagastatavate maksude va. t66joukuludelt arvestatud maksud,
kapitaliseerimise keeldu.

(2) Pohivara soetus kajastatakse jargmiselt: Deebet Pohivara (kontoriihm 155-157) sdltuvalt pdhivara
liigist ja soetuse tekkepdhise kuupidevaga; Deebet Pdhivara kdibemaksukulu (konto 601002) voi
sisendkdibemaks (konto 103701); Kreedit Vdlad hankijatele pohivara eest (konto 201010). Ettemaksed
materiaalse pdhivara eest kajastatakse ilma kédibemaksuta. Kui kdibemaksu ei saa lugeda
sisendkdibemaksuks, kajastatakse see ettemakse tegemisel kdibemaksukuluna kontol 601002. Kontot
201010 kasutatakse spetsiaalselt, et saada informatsiooni pdhivara soetuse Gigeks kajastamiseks
rahavoogude aruandes. P8hivara amortisatsiooni, vddrtuse langust (allahindlust) ja pdhivara jaakvaartust
mahakandmisel (v.a. miilik) kajastatakse kontoriihmades 61 1-614, miitigitehinguid kontoriihmas 381.

(3) Pdhivaratehingute kirjendamisel kontoriihma 155-157 kontodele, jédrgitakse raamatupidamiskonto
tdiendava liigendamise reegleid. Tehingupartner ja tegevusala on ndutav méarkida esmasoetamisel, sh
parenduste lisandumisel. Allika koodi kasutatakse kapitalirendi korras soetatud varade eristamiseks ja
sihtfinantseerimise korras soetatud varade puhul juhul kui analiititilist arvestust eraldi ei peeta. Rahavoo
koodi kasutatakse kdikide nimetatud kontortihma kontodel kajastatud tehingute liigendamiseks.

§ 52. Materiaalse ja immateriaalse pohivara soetus

(1) Materiaalse ja immateriaalse pohivara kapitaliseerimise alampiir on kuni 31.12.2010 soetatud vara
korral 1917 eurot (ilma kdibemaksuta) ja alates 01.01.2011 soetatud vara korral 2000 eurot (ilma
kdibemaksuta), vélja arvatud jidrgmised varad, mis voetakse soetusmaksumuses arvele olenemata
maksumusest:
1) maa;
2) milestised ja muud kunstivddrtusega asjad, sh kunsti-, ajaloo- ning teadusvéértusega asjad,
mille védrtus aja jooksul ei vihene.

(2) Teavikud nendes avalikes raamatukogudes, kus teavikute hoidmine ja véljalaenutamine avalikkusele
on pohitegevuseks, pShivarana arvele ei vieta, vaid nende maksumus kantakse soetamisel kuludesse.
Arvestust peetakse raamatukogus selleks ettendhtud arvutiprogrammis v3i késitsi.

(3) Viiksema soetusmaksumusega objektide, sh koolidpikud ja toovihikud ning kontorisse soetatud
raamatute ostuhind kajastatakse perioodi kuluna. Kui tegemist on vihevéartusliku varaobjektiga,
peetakse arvestust bilansivéliselt.
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(4) Pohivara soetamisel, sh. etapiviisilisel soetamisel ja rekonstrueerimisel, on raamatupidamiskirjendi
koostamisel aluseks varaobjekti vastuvdtu akt, ostuarve v3i muu varaobjekti kasutussevdtmist kajastav
dokument, milline minimaalselt sisaldab jargmisi tunnuseid:

1) pohivaraobjekti nimetus ja sellele omistatud inventarinumber;

2) tdpsustavad tunnused (transpordivahendil registrinumber, maal katastritunnus, telefonil
telefoninumber, pdhivaraobjektide gruppi kuulumise tunnus — nt hoone, hoones olevad liftid,
sissehitatud moobel vms);

3) pd&hivara asukoht;

4) varaobjektile  méadratav  amortisatsiooninorm,  rekonstrueerimise  |dppemisel  uus
amortisatsiooninorm;

5) pdohivaraobjekti amortisatsioonikulu koht eelarveklassifikaatorite liigenduses vastavalt Eeskirja
§ 16 kirjeldatud kuludokumentide aktsepteerimise reeglitele;

6) vastutava isiku ja eelarve vastutava téditja vdi muu volitatud isiku kinnitus.

(5) Kui péhivara ehituse etapp valmib enne pShivaraobjekti 16plikku valmimist, vormistatakse etapi
kasutuselvdtmine ja alustatakse amortisatsiooni arvestamist.

(6) Kui tsentraliseeritud korras soetatud Linna pOhivara, k.a. ehitis vdi ehitise varem kasutuselevdetav
etapp, antakse selle soetamisel (ehituse puhul selle Iopetamisel) teise LRK bilanssi, vormistatakse
ileandvas LRK-s varaobjekti v&i etapi hankijalt vastuvotmist tdestav dokumentatsioon, milline
voimaldab vastuvétvas LRK-s vormistada pdhivarakaart vastavalt Eeskirja § 53 kehtestatud nduetele ja
votta  varaobjekt bilanssi. LRK pearaamatupidaja teostab oma finantseeritavate asutuste
pearaamatupidajate metoodilist juhendamist selles, kuidas kajastada tileantud pShivara asutuse bilansis
(kasutatavad kontod, tehingupartnerid, rahavoo koodid ja tegevusala). Varaobjekti tleandmisel thelt
LRK-It teisele jargitakse Linna digusaktiga kehtestatud ndudeid.

(7) Pohivara voib arvele votta ka kogumina, seda ainult juhul, kui kogum moodustab iihesuguse elueaga
terviku ja kogumi soetusmaksumus kokku on 2000 eurot voi rohkem (ilma kdibemaksuta). Kui iihe ja
sama vara komponentidel on erinevad kasutusead, voetakse komponendid raamatupidamises arvele
eraldi varadena (komponentide summaarne soetusmaksumus peab olema 2000 eurot v&i rohkem ilma
kdibemaksuta), markeerides kogumisse kuuluvad objektid tdiendava, kogumina komplekteerimist

vGimaldava tunnusega.

(8) Pohivara soetusmaksumusse vdetakse arvele kulutused, mis on vajalikud selle viimiseks
tooseisukorda ja -asukohta (vara soetusmaksumus, kulutused transpordile, paigaldamisele,
lammutuskulud, mis on viltimatud seoses objekti ehitamise vOi renoveerimisega). Vara
soetusmaksumusse ei kapitaliseerita vara kasutuselevotmisega seotud koolitus- voi ldhetuskulu. Vara
tellimisega seotud kulu (hankekonkursi korraldamine, tellija jarelvalve) ei kapitaliseerita, kui seda
tehakse oma tdo6tajate poolt ning selle suurus ei ole usaldusvédérselt médratav v&i oluline. Samuti ei
kapitaliseerita varade soetamisega seotud makse ja |dive.

(9) Kui materiaalne v3i immateriaalne pohivara valmistatakse oma joududega, kusjuures otsesed
kulutused pdhivara valmistamiseks Uletavad pdhivara arvelevotmise alampiiri, kapitaliseeritakse need
pdhivara maksumusse vastava akti alusel:
1) vara valmistamisega ja installeerimisega seotud, tootajatele voi teenistujatele pohivara
valmistamise aja eest makstud t&6tasu ja tootasuga seotud maksukulud;
2) vara valmistamiseks kasutatud materjalid;
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3) testimiskulud ja muud teenustasud.

(10) Todtasukulude kapitaliseerimiseks tehakse kanded (deebet kasutuselevdtmata varad - kontogrupp
1559, kreedit  t66joukulu kapitaliseerimine - kontrakontod 507000-507040). Ulejaznud kululiigid
kapitaliseeritakse otse kasutuselevdtmata varade kontodele kontogrupis 1559, neid tulemiaruande
kontodel kajastamata.

§ 53. Pohivarakaardid

(1) lga arvele voetud pdhivaraobjekti kohta peetakse pohivarakaarti, millel siilitatakse detailne
informatsioon pdhivaraga toimunu kohta. Pdhivarakaardid peetakse raamatupidamisprogrammis.
Pohivarakaardil séilitatakse jargmine informatsioon pdhivara kohta:

I) kasutusele votmise aeg;

2) soetusmaksumus;

3) vastutav isik, médratud vastavalt Eeskirja § 45 Ig | sétestatule ;

4) unikaalne inventarinumber;

5) tdpsustav registrikood selle olemasolu korral (maa puhul katastritunnus, transpordivahendi
puhul registreerimisnumber jne);

6) komplekti tunnus (kui vara osad on vdetud eraldi arvele vdi varaga on seotud iseseisvad varad,
mille kohta voib olla vaja informatsiooni komplektina, nditeks hoone juurde kuuluvad liftid,
signalisatsioonististeemid jms);

7) parendustest (renoveerimisel - rekonstrueerimisel) lisandunud summad ning nende kajastamise
acg;

8) amortisatsiooninorm;

9) arvestatud, akumuleerunud kulum;

10) p&hivara allika tunnus - sihtfinantseerimise- vai kapitalirendi korras soetatud varadel;

11) pShivaraobjekti asukoht.

(2) Pohivara kaardid avatakse nii, et neid oleks vdimalik siistematiseerida. eesmérgiga vorrelda
pearaamatu kontodel (kontoklass 15) kajastatud informatsiooni soetusmaksumuse ja akumuleerunud
kulumi osas (siinteetiline arvestus) pShivara kaartidel (analiilitiline arvestus) kajastatuga.

(3) Kogumina arvelevoetud pdhivarale avatakse koondkaart.

(4) Etapiviisiliselt soetatavale pd&hivaraobjektile (nii ehitatav kui komponentidena soetatav muu
pShivaraobjekt), mille arvestust peetakse kasutusele vdtmata varade grupis kontodel 1559, avatakse
pShivarakaardid, kuhu kirjendatakse koik selle objekti kapitaliseerimisele kuuluvad soetamise kulud.

Pohivaraobjekti etapiviisilisel vastuvotmisel kantakse etapi maksumus kaardilt maha. Objekti
valmimisel kantakse kogu maksumus kaardilt maha ja kaart suletakse. Ldpetamata ehitiste
pShivarakaadi sulgemisel on soovitav kajastada seal detailne informatsioon objekti arvelevotmise kohta
(nt kui objekt vastuvdtmisel jaguneb mitmeks objektiks, siis millisteks; marge ja voimalikult detailne
informatsioon jagunemisel vdheviirtuslikuks- ja pdhivaraobjektiks; informatsioon objekti tileandmise
kohta teise LRK bilanssi jms), kergendamaks vajadusel hilisema infovajaduse rahuldamist.

(5) Igale olemasolevale ja lisanduvale pohivarale (vélja arvatud maa. ehitised ja immateriaalne pdhivara)
kantakse peale inventarinumber (kleepimise, graveerimise. vms teel), mis thtib pohivarakaardil oleva
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unikaalse inventarinumbriga. Kogumina soetatud varade korral markeeritakse iga ese eraldi ja
informatsioon inventarinumbrite vahemiku kohta kantakse kogumi pdhivarakaardile.

(6) Sihtfinantseerimise korras soetatud pohivarade kohta peetakse eraldi analiiiitilist arvestust, et tagada
sihtfinantseerimisega kaetud varade soetusmaksumuse, kulumi ja vidrtuse languse arvestus.

§ 54. Materiaalse ja immateriaalse pohivara amortisatsiooni arvestus

(1) Materiaalse ja immateriaalse péhivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse iildjuhul kuluks
nende hinnangulise kasuliku eluea jooksul. Maad, milestisi ja muid kultuurivéirtusega asju, mille
vidrtus aja jooksul ei vihene, keelpille ja avalikes raamatukogudes pdhivarana arvelevdetud teavikuid ei
amortiseerita.

(2) Sisustus- ja kujunduseesmirgil soetatud asju, millel ei ole pisivat véirtust, samuti muuseumi
abikogusse arvatud asju, mis kuuluvad teatud aja jérel viljavahetamisele, amortiseeritakse nende
kasuliku eluea jooksul.

(3) Amortisatsiooniarvestust. lineaarsel meetodil, alustatakse kasutuselevotmise kalendrikuust,
amortisatsiooni arvestus |dpetatakse pdhivara akumuleerunud kulumi vdrdsustumisel pdhivara
soetusmaksumusega v&i pdohivara bilansist eemaldamise kuule eelneval kuul. Kui 100%-liselt
amortiseerunud vara on veel kasutuses, kajastatakse nii soetusmaksumust kui kogunenud kulumit
bilansis seni, kuni vara on I6plikult kasutusest eemaldatud.

(4) Ettepaneku amortisatsiooninormi kehtestamiseks konkreetsele varaobjektile teeb vara tundev
spetsialist, kinnitab eelarve vastutav tditja (aktsepteerib amortisatsioonikulu tegemise oma eelarve
arvelt), ldhtudes eeldatavast vara kasulikust elueast. Uute varade soetamisel ldhtutakse jargmistest
vahemikest:

Pohivara liik Eeldatav  kasulik  eluiga Amortisatsiooni norm
aastates protsentides

Hooned 20-50 a. 2-5 %

Rajatised 10-40 a. 2,5-10 %

Masinad ja seadmed 5-10 a. 10-20 %

Inventar 2-10 a. 10-50 %

Arvutustehnika 2-3 a. 33-50 %

Immateriaalne pdhivara 2-20 a. 5-50 %

(5) Sagedamini soetatavate uute varade amortisatsiooninormide midramiseks on aktsepteeritav
kehtestada LLRK juhi kdskkirja v&i korraldusega tdpne amortisatsiooninorm etteantud vahemikus,
lihtsustamaks p&hivarakaartide avamiseks vajaliku informatsiooni hankimist.

(6) Varaobjektile tehtud parenduse arvelevotmisel madratakse objektile uus eluiga, ehk
amortisatsiooninorm, lahtudes tehtud parenduste mahust ja efektiivsusest.

(7) P&hivarade viirtuse langedes (kahjustumine, demonteerimine, havimine, kadumine, kasuliku eluea
lihenemine) teostatakse varaobjekti allahindlus, millist kajastatakse koos amortisatsiooniga (D
kontrithm 611 K vastava pdhivaraliigi kulum kontoriihmas 155). Samadel kontodel kajastatakse ka vara
allahindlust kui ilmneb, et vara kasulik eluiga vajab korrigeerimist. Allahindlused kinnitab LRK juht
pShivara allahindluse aktil.
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§ 55. Materiaalse ja immateriaalse pohivara parendused ja remont

(1) Parendustega seotud kulutused lisatakse vara soetusmaksumusele juhul, kui need vastavad
materiaalse pdhivara mdistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele (sh. tdendoline osalemine
tulevikus majandusliku kasu tekitamisel). Jooksva hoolduse ja remondiga kaasnevad kulutused
kajastatakse perioodikuludes.

(2) Juhul, kui materiaalse pdhivara objektil vahetatakse vélja mdni komponent, lisatakse uue
komponendi soetusmaksumus objekti soetusmaksumusele juhul, kui see vastab materiaalse pdhivara
moistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele. Asendatav komponent kantakse bilansist maha
isegi juhul, kui see ei olnud eelnevalt eraldi komponendina arvel. Juhul kui asendatava komponendi
algne soetusmaksumus (ja sellest tulenevalt tédnane bilansiline jadkmaksumus) ei ole teada, vdib seda
hinnata, ldhtudes antud komponendi tdnasest soetusmaksumusest, arvestades maha hinnangulise kulumi.

(3) Parenduste lisamisel pohivara soetusmaksumusele hinnatakse varaobjekti kasulikku eluiga ja olulise
muutuse korral korrigeeritakse amortisatsiooninormi.

(4) Kasutusrendile vdetud varade korral kajastab rentnik rendiobjektil tehtud rendilepinguga hdlmamata
parenduste, remondi ja hoolduse kulutused pdhivara soetusena, kui kulutused vastavad materiaalse
pShivara mdistele (mitte tulevaste perioodide rendi ettemaksena). Kui rendileandja ei ole avaliku sektori
tiksus, amortiseerib rentnik vastava pohivara kuludesse rendiperioodi voi vara hinnangulise kasuliku
eluea jooksul, olenevalt sellest, kumb neist on lihem. Kui rendileandja on avaliku sektori iiksus,
amortiseerib rentnik vastava pohivara kuludesse vara hinnangulise kasuliku eluea jooksul. Kui
rendileandja on avaliku sektori tiksus, kelle kaudu vastavad t66d tehakse, kajastab ta enda poolt tehtud
toodega seotud kulutused kuludes (mitte pShivara soetusena) ja rentnikult saadud tasu tuludes (mitte
saadud tulevaste perioodide rendi ettemaksena).

§ 56. Péhivara miiiik, tasuta véorandamine, tasuta kasutusele andmine

(1) LRKde vahelist pdhivara tasuta vddrandamist ja tasuta kasutusse andmist kasitletakse siirdena, mille
puhul antakse i(ile vara soetusmaksumus ja kulum. Saaja v&tab arvele {ileantud p&hivara
soetusmaksumuse ja kulumi.

(2) Riigi, avalik-6iguslike juriidiliste isikute ja kohaliku omavalitsusiiksuste vahelist pdhivara tasuta
voorandamist kajastatakse mittesihtotstarbelise finantseerimisena pdhivara jadkmaksumusega vordses
summas. Tasuta vodrandamisel teistele juriidilistele isikutele, kajastatakse p&hivara jadkvédartus miiigi
kuluna v&i mitterahalise sihtfinantseerimisena vastavalt lepingu sisule.

(3) Riigi, avalik-Giguslike juriidiliste isikute ja kohaliku omavalitsustiksuste vahelist pdhivara tasuta
kasutusse andmist perioodiks, mis tiletab 75% vara jdrelejadnud kasulikust elueast, késitletakse vara
jadkvaartuses kapitalirendile andmisena, mida vara andja bilansis kajastatakse kui vara miiliki, kandes
vara soetusmaksumuse ja kulumi bilansist vilja, kajastades jadkvédrtust mittesihtotstarbelise
finantseerimise kuluna (konto 452900). Pohivara saaja votab varaobjekti arvele jadkmaksumuses ja
kajastab saadud mittesihtotstarbelist toetust (konto 352900).

(4) Maad kui piiramatu kasutuseaga vara lile ei anta, vaid kajastatakse vara omaniku bilansis ka siis kui
see on antud kasutusse. Pohivara kaardile tehakse mérge kasutuses olemisest.
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(4) Maad kui piiramatu kasutuseaga vara lile ei anta, vaid kajastatakse vara omaniku bilansis ka siis kui
see on antud kasutusse. PShivara kaardile tehakse mirge kasutuses olemisest.

(5) LRK pohivarade, mille miiiiki korraldatakse teise LRK vahendusel, jadkvédrtus kajastatakse
pohivara miitigil kuluks (kontorihm 381) selle LRK raamatupidamises, millise bilansis miiiidav
phivara kajastub. Pohivara objekt teise LRK bilansile iile ei anta. Miitigiga seotud muud kulud ja
miuiigitulu kajastatakse pohivara mitiki teostava LRK raamatupidamises. Informatsioon miiligitehingu
toimumisest edastatakse pShivara miitiki teostava LRK algatusel viie téopdeva jooksul alates ostu-
miiigilepingu sGlmimisest.

(6) Pohivaraobjekti, mis on soetatud sihtfinantseerimise vahendite arvel, mutimisel voi Gleandmisel
LRK- de alliiksuste vahel, antakse iile ka sihtfinantseerimise soetusmaksumus ja sihtfinantseerimise
kogunenud kulum.

§ 57. Pahivara iimberhindlused

(1) Podhivara soetusmaksumust tildjuhul imber ei hinnata. Kuni 31.12.2005 tohib materiaalse pShivara
objekti algset soetusmaksumust asendada timberhinnatud véartusega juhul, kui objekti diglane vdartus
erineb oluliselt tema bilansilisest jadkmaksumusest, tingituna vahemalt iihest alljargnevast asjaolust:

1) objekt on soetatud 1995. aastal voi varem; voi
2) objekti tegeliku soetusmaksumuse kohta puuduvad usaldusvddrsed andmed.

(2) Maad on lubatud hinnata timber Umberhindluse ldbiviimise ajal kehtinud maa maksustamishinna
alusel.

(3) P&hivara timberhindlusena vdetakse olenemata tdhtajast arvele peremehetuks tunnistatud vara ja
maakatastrisse kantud maad, mida ei ole tikski avaliku sektori iiksus varem bilansis arvele votnud.

§ 58. Péhivara mahakandmine

(1) Po&hivara bilansist viljakandmisel seoses miiligiga jédrgitakse Linna Oigusaktiga kehtestatud
Linnavara vddrandamise korda. Varaobjekti véljakandmise raamatupidamiskirjendi aluseks on tehingu
toimumist tdestavad dokumendid.

(2) Pohivara bilansist viljakandmisel seoses kdlbmatuks tunnistamise, hdvimise vdi muul pdhjusel
mahakandmisega jargitakse tehingu vormistamisel Linna digusaktiga kehtestatud Linnavara kdlbmatuks
tunnistamise, mahakandmise ja hédvitamise korda. Varaobjekti viljakandmise aluseks on akt ja
raamatupidamise  diend. Vara mahakandmisel kantakse pohivara jddkmaksumus  kuluks
amortisatsioonina (kontoriihm 611 vdi 613).

(3) Pohivara kasutusseandmisel jargitakse Linna digusaktiga kehtestatud Linnavara kasutusse andmise
korda. Pohivarad, mille kasutusseandmise tingimused vastavad RTJ 9 “Rendiarvestus” jargi
kapitalirendi tunnustele, kajastatakse bilansis kapitalirendi ndudena. Pohivaraobjekti kapitalirendi
noudeks timbervormistamine toimub vara tileandmise akti alusel.



(4) Mahakantud pd&hivaraobjektide utiliseerimine vormistatakse utiliseerimisele kuuluva vara
tileandmise-vastuvotmise aktiga. Akti pdhjal koostatakse tuluarve.

(5) Kui vara mahakandmisest tekkisid materjalid, mida asutuse edasises tegevuses kasutatakse, vdetakse
need lattu voi vastutavale hoiule nullvdsrtusega.

§ 59. Bioloogiliste varade arvestus
Bioloogiliste varade kajastamisel lihtutakse RTJ 7 “Bioloogilised varad™ kirjeldatud pshimdtetest.
§ 60. Bilansivilised varad

(1) Vidhevédrtuslik vara, mis on asutuse tegevuseks soetatav inventar, mis ei vasta pohivara tunnustele
kantakse soetamisel kuluks, markeeritakse inventarinumbriga ja peetakse bilansivilist arvestust
vastutajate viisi, asukohtade jargi.

(2) Varaobjektid alla 100 eurot (ilma kdibemaksuta) kantakse soetamisel kuluks ja bilansiviline arvestus
ei ole kohustuslik. Soltuvalt LRK spetsiifikast vdib LRK v&i alliiksuse juht kehtestada vihevdartusliku
varaobjekti bilansivéliseks arvestuseks 100 eurost madalama piirmédéra.

(3) Vidheviirtusliku vara vastuvdtmine vormistatakse kas kuluarvel voi LRK sisesel vormil.

(4) Viheviartuslik vara kantakse maha kui vajadus seda kasutada on kadunud, vara on muutunud
kasutamisk&lbmatuks, hidvinud vdi kadunud. Mahakandmiseks vormistatakse akt, millest ndhtuvad
varaobjektid inventarinumbrite viisi, kogused, hinnad ja maksumused ning mahakandmise pdohjus.
Mahakandmise akti kinnitavad allkirjaga vastutav isik ja LRK juht.

(5) Akti pohjal eemaldatakse vara kasutusest ning [dpetatakse vara arvestus raamatupidamises ja varalise
vastutaja juures. Kui mahakantud vara omab kasutusvaartust materjalina, voetakse see mahakandmise
akti pohjal null védrtusega materjalina lattu.

13.peatiikk
KOHUSTUSED JA SAADUD ETTEMAKSED

§ 61. Uldpshimotted

(1) Kohustuste kajastamisel Ightutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid™, RTJ 8 “Eraldised, potentsiaalsed
kohustused ja potentsiaalsed varad™ ja RTJ-st 9 “Rendiarvestus™ kirjeldatud pdhimatetest.

(2) Kohustuste kajastamisel kehtib tekkepohisuse printsiip, mille jérgi koik aruandeperioodil tekkinud
kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis ka siis, kui kohustuse kohta puudub veel arve voi kui
kohustuse olemasolust saadi teada alles peale bilansipdeva. Juhul, kui aruande koostamise ajaks puudub
arve v3i muu dokumentatsioon aruandeperioodiga seostuva kohustuse tdpse suuruse kohta, kajastatakse
see bilansis hinnanguliselt viitvdlgade kontogrupis 2032.

(3) Ostuarvete raamatupidamistarkavara integreerituse “osturegister - pearaamat” eest vastutab arve
kajastaja.
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§ 62. Laenukohustused

(1) Laenukohustusena kajastatakse bilansis k&ik finantseerimistegevuse tulemusena tekkinud
voOlakohustused nagu panga- ja muud laenud, arvelduskrediidid, kapitalirendikohustused,
faktooringkohustused, emiteeritud volakirjad ja muud sarnased valakohustused.

(2) Kui Linna véetud laenuvahendite haldamiseks sdlmitakse leping kolmanda osapoolega, kajastatakse
Linna raamatupidamises iiheaegselt laenukohustust laenuandja ja laenunduet kolmanda osapoole vai
olenevalt laenuvahendite haldamise lepingu sisust, otse kasusaajate vastu.

(3) Laenude ja volakirjade kajastamisel lahtutakse korrigeeritud soetusmaksumuse meetodist. Kui
tehingukulud ei ole olulised ning lepingujdrgne intressiméddr ei erine oluliselt efektiivsest
intressimédrast, voib laenuarvestuses kasutada lepingujdrgset intressimédra ning kanda tehingukulud
koheselt intressikulusse (kontoklass 65).

(4) Kui LRK bilansis kajastatakse faktooringkohustust, millega kaasnevad intressimaksed faktorile,
kajastatakse regressidigusega faktooringkohustuse tehingupartnerina ndude miudjat (faktooringu klienti)
ning regressidiguseta faktooringkohustuse tehingupartnerina faktori (ndude ostjat).

(5) Bilansis kajastatakse laenukohustusi tulenevalt nende jdrelejaanud tdhtajast lithi- ja pikaajaliste
osadena vastavalt kontoriihmades 208 ja 258.

§ 63. Kasutus- ja kapitalirent

(1) Rendilepingu kvalifitseerimisel kasutus- voi kapitalirendiks selgitatakse, kas :

I) omandidigus ldheb rendiperioodi [8pul lile rentnikule;

2) rentnikul on oigus omandada renditav vara turuhinnast oluliselt soodsama hinnaga ja on
tdendoline, et ta seda kasutab;

3) rendileping katab suure osa (>75%) vara kasulikust tooeast;

4) rendimaksete niitidisvddrtus on peaaegu sama suur kui renditava vara turuvéartus (>90%);

S) renditav vara on niivord spetsiifiline. et ainult praegune rentnik saab seda ilma suuremate
modifikatsioonideta kasutada.

Kui vdhemalt iiks nimetatud tingimustest on tdidetud, kajastatakse vara rendile andmist voi votmist
kapitalirendina.

(2) Vara, mis voetakse LRK bilansis arvestusse seoses lepingu kvalifitseerumisega kapitalirendi
lepinguks, kisitletakse samadel alustel teiste pdhivaradega. Rendimakseid kajastatakse kapitalirendi
kohustuse vidhenemisena, intressikulu finantskuluna kontol 650200.

(3) Kasutusrendi maksed on perioodi kulu ja kajastatakse iihtlaselt kogu rendiperioodi jooksul, st kui
niiteks lepingu tingimuste kohaselt makstakse kasutusrendi esimese maksega proportsionaalselt oluline
osa lepingu maksest. kajastatakse selline makse saaja raamatupidamises kui ettemakstud tulevaste
perioodide kulu kontogrupis 2039 ja kantakse kuludesse rendiperioodi jooksul proportsionaalselt.
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§ 64. Saadud ettemaksed

(1) Ettemakstud tulevaste perioodide tulud summas alla 2000 eurot vdib kanda koheselt tuluks ilma neid
tekkepdhistele perioodidele jaotamata. Kui ettemaksuarveldus toimus avaliku sektori liikmete vahel,
kooskdlastavad tehingu osapooled ettemaksete kajastamise. Nimetatud piirmésdrast suuremad
ettemakstud tulud jaotatakse nendesse perioodidesse, mille eest tulu saadi. Saadud ettemakseid
kajastatakse bilansis kontogrupis 2038-2039.

§ 65. Eraldised

(1) Eraldised voetakse LRK raamatupidamises arvele liihi- ja pikaajalise osana, lshtudes hinnangust
nende realiseerumise tdhtajale, kontoriihmades 206 ja 256. Pikaajalised eraldised kajastatakse
diskonteerituna tldeeskirjas kehtestatud médraga.

(2) Kui eraldisega seotud kulud kuuluvad hiivitamisele kolmanda osapoole poolt, kajastatakse hiivitised
bilansis ndudena, seda ainult juhul, kui nende saamine on praktiliselt kindel. Selliseid hiivitiste ndudeid
ja eraldisi ei kajastata bilansis netosummas. Tulemiaruandes kajastatakse eraldisega seotud kulu ning
hiivitisega seotud tulu netosummas.

(3) Kédimasolevate kohtuprotsesside suhtes, mille puhul on tden#oline, et raamatupidamiskohustuslane
on sunnitud seoses protsessidega kandma kulusid, moodustatakse bilansis eraldis. Kui hiljem selgub, et
tegelik kahjusumma erines esialgu kajastatust, kajastatakse vahe perioodi kuluna vo6i kulu
vihenemisena. Eraldised ja nende muutused kajastatakse kulukontol 550050 ja bilansikontol 206000 vdi
256000.

§ 66. Reservid netovara koosseisus

(1) Eriotstarbelisi reserve moodustatakse vastavalt riigi vdi kohaliku omavalitsuse digusaktide satetele.
Eriotstarbelisis reserve netovara koosseisus kajastatakse Rahandusameti bilansis kontogrupis 2900.
Muudatused reservides kajastatakse ldhtudes Uldeeskirja nduetest.

14. peatiikk
VARADE JA KOHUSTUSTE INVENTEERIMISE JA HINDAMISE KORD

§ 67. Tookorraldus, dokumentatsioon ja ajaline jaotus
(1) Rahaliste vahendite tegelikku jadki vorreldakse bilansis kajastatuga iga péev.

(2) 1ga kuu I3pus kontrollitakse analiiiitiliste allregistrite saldod ja vorreldakse neid bilansiga. Kontrolli
tulemused fikseeritakse kirjalikult, st. analiiiitilisele dokumendile kannab kontrolli teostaja mérke
kontrolli teostamise kohta, toob vilja vahed nende olemasolul ja kinnitab seda oma allkirjaga. Vahede
korral selgitatakse vead ja korrigeeritakse need voi vigade mitteavastamisel informeeritakse sellest
koheselt LRK v&i alltiksuse juhti.

(3) Vastutava isiku vahetumisel. varguse, loodusdnnetuse vo6i muudel puhkudel viiakse lébi
erakorralised inventuurid.



(4) Vihemalt tiks kord aastas viiakse ldbi LRK k&igi oluliste varade ja kohustuste pdhjalik inventuur
(aastainventuur). Aastainventuuride hajutamiseks on lubatud inventuuri korraldamine, kas aruandeaasta
|8pu seisuga voi kuni kaks kuud enne aruandeaasta 13ppu. Aastainventuurid korraldatakse varade ja
kohustuste gruppide kaupa, jargides alljargnevat ajalist jaotust ja ndudeid:

Inventeeritav vara / kohustus

Inventuuri Idbiviimise sagedus ja ulatus

Sularaha  ja
pangakontod

raamatupidamise

lgapdevane saldode vordlemine, aasta 18pus
kinnituskirjad pankadelt;

Sularahakassa ootamatu kontroll vihemalt kaks korda
aastas ja inventuur aasta Idpus

LRK-de maksunduded ja -
kohustused

Bilansisaldode vordlus maksuameti kontokaartidega e-
Maksuameti infosiisteemist viahemalt iga kvartali [pus,
vahede selgitamine ja likvideerimine

Nouded ja ettemaksud

lgakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega ja
vihemalt iga kvartali [6pus aegunud nduete
allahindlused, aasta 16pu seisuga voi kuni kaks kuud
enne aruandeaasta |18ppu saldokinnituskirjad k&ikidelt
olulistelt deebitoridelt

Finantsinvesteeringud

Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega,
timberhindlused Siglasele vddrtusele, tekkepshine
intressiarvestus, aasta 16pu seisuga saldokinnituskirjad
voi saldovordlused kdikide oluliste investeeringute
0sas

Varud Fiitisiline inventuur vdhemalt iiks kord aastas
aruandeaasta 10pu seisuga voi kuni kaks kuud enne
aruandeaasta [6ppu ja hinnang vdheliikuvate varude
allahindluse vajaduse kohta

Materiaalne pohivara ja | Fldsiline inventuur vahemalt tiks kord aastas

kinnisvarainvesteeringud

aruandeaasta [6pu seisuga voi kuni kaks kuud enne
aruandeaasta |dppu. hinnang jarelejdédnud eluea
Oigsusele ning vara allahindluse labiviimise vajaduse
suhtes

Muud varad

[nventuur véhemalt Uiks kord aastas aruandeaasta [dpu
seisuga voi kuni kaks kuud enne aruandeaasta |6ppu,
kasutades sobivaid meetodeid, mis kinnitaksid vara
olemasolu ning bilansis kajastatud véirtuse digsust

Kohustused ja saadud ettemaksud

lgakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega, aasta
[6pu seisuga vai kuni kaks kuud enne aruandeaasta
I6ppu saldokinnituskirjad kdikidelt olulistelt
kreeditoridelt

Avaliku sektori liksuste

omavahelised saldod

Kvartaalselt saldoandmike infosiisteemi péringute
alusel, vajadusel tdiendavalt e- posti teel omavahelise
kirjavahetuse alusel

(4) LRK-d teavitavad Rahandusametit vihemalt iks kuu ennem aastainventuuri ldbiviimise kuupéevast,
kohast, ajast ja inventuurikomisjoni liikmetest. Rahandusamet informeerib sellest vandeaudiitorit, kellel
on Jigus osaleda aastainventuuril valikuliselt.



(5) Inventuurid kavandatakse nii, et nende tulemused oleksid kajastatud vastava perioodi
saldoandmikus, arvestades Eeskirjas paragrahvis 8 15ikes | toodud tihtaegu.

(6) LRK juht madrab oma kaskkirja voi korraldusega varude ja materiaalse pdhivara ning
kinnisvarainvesteeringute aastainventuuri l4biviijad, sh inventuuri lbiviimise eest vastutava(d) isiku(d).
Varude ja materiaalse pShivara inventuurikomisjonid koosnevad vihemalt 2 liikmest, kellest kumbki ei
vGi olla inventeeritavate varade eest vastutav isik. Viimane osaleb inventuurikomisjoni t66s selgituste
andjana. Aastainventuuri labiviimist tdendava dokumentatsiooni allkirjastavad nii komisjoni liikmed kui
ka varade eest vastutav isik.

(7) Muude varade ja kohustuste inventuurid viiakse ldbi LRK pearaamatupidaja korraldusel ja
vastutusel. Otsuse selle kohta. milliste nduete ja kohustuste kohta saadetakse kinnituskirjad
tehingupartneritele, teeb LRK pearaamatupidaja.  Voimalusel koondatakse nduete ja kohustuste
kinnituskirjad LRK kohta tervikuna, liigendades perioodi 15puks realiseerimata nduded vdi kohustused
teise osapoolega haldusala asutuste viisi.

(8) Avaliku sektori tiksuste vahel ei saadeta {ildjuhul kirjalikke kinnituskirju, vaid vahetatakse saldode

ja kiivete informatsiooni e-posti teel. Omavahelised saldod viiakse vastavusse. vahetades omavahel
informatsiooni teostatavatest raamatupidamiskannetest, vastasel korral ei ole konsolideerimise kdigus
eemaldatud tehingud vordsed.

(9) Kui LRK eeldab, et saldoandmikus v&ib tdendoliselt esineda vahesid teiste iiksustega, ennetatakse
seda saldode v&rdluse taotluse esitamisega teisele saldoandmiku esitajale enne saldoandmiku koostamise
ja esitamise tdhtaja saabumist. Sel juhul saadab iiksus, kes leiab, et saldosid on vaja eelnevalt vdrrelda,
teisele poolele e-posti teel oma saldod ja jddb ootama teise poole vastust. Teine pool on ldhtudes
iildeeskirjast kohustatud jdreleparimisele e-posti teel vastama koos omapoolsete saldode esitamisega.
Vahede korral peetakse e-posti teel kirjavahetust kuni vahede likvideerimiseni.

Kui avaliku sektori iiksuste omavahelistes saldodes on erinevusi, mis on esitatud Rahandusministeeriumi
infosiisteemis, selgitatakse vahed. Linna pearaamatupidaja teeb vastavaid saldode viljavotteid
infosiisteemist ja linna raamatupidamisprogrammist ning edastab neid LRK-le saldode vordlemiseks.
LRK vordleb saldosid ning teavitab Linna pearaamatupidajat teostatud vordlusest ja korrigeerimise
vajadusest. Vajalikud korrigeerimised teostatakse linna raamatupidamisprogrammis LRK-de poolt.
Seejdrel esitab Linna pearaamatupidaja  korrigeeritud saldoandmiku  Rahandusministeeriumi
infostisteemi.

Kui lahendit ei saavutata, po6rdub LRK pearaamatupidaja l.inna pearaamatupidaja poole. Kui ka
viimane ei leia kusimusele lahendit, edastatakse probleem koos selgitustega Riigi Tugiteenuste
Keskusele.

(10) Aastainventuuri 1dbiviimist tdendavaks dokumentatsiooniks on saldokinnituskirjad, pangakonto
viljavotted, inventeerimise aktid voi muud dokumendid, mis tdendavad vara v6i kohustuse kajastamise
korrektsust. Inventeerimise aktid ja muu inventuuri ldbiviimist tdendav dokumentatsioon séilitatakse kui
majandustehingute algdokumentatsioon raamatupidamise seaduses sétestatud korras.

(11) Teavikuid ning muuseumis arvele vdetud kultuurivddrtusega asju ja muuseumi abikogusse arvatud
asju on lubatud inventeerida kord viie aasta jooksul eelnevalt kinnitatud graafiku alusel. Inventuuride
labiviimise tavapirasest erinev regulaarsus sitestatakse LLRK raamatupidamise sise-eeskirjas koos
pdhjendusega. LRK-d esitavad enne inventuuri algust kinnitatud inventuuri ldbiviimise graafiku koos
seletusega Rahandusametile.
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§ 68. Rahaliste vahendite inventeerimine

(1) Sularaha inventuuri kdigus loetakse iile kogu LRK kassades olev sularaha. [nventuuri tulemused
dokumenteeritakse sularaha inventuuri aktiga, mis allkirjastatakse inventuuri osaliste poolt ning
edastatakse raamatupidamisse vastavuse kontrollimiseks raamatupidamises kajastuva sularaha saldoga.
[nventuuri akt kinnitatakse raamatupidamise esindaja poolt allkirja ja vordluskuupdeva lisamisega.
Puudujddgid kajastatakse kuni nende hiivitamiseni kontol muud nduded (konto 103690). Ulejasgid
kantakse tuludesse konto muud tulud (388890).

(2) Pangakontode jadkide vordius pangaviljavotetega toimub igapievaselt. Uks kord aastas saadetakse
koikidele finantsinstitutsioonidele, kellega on aruandeperioodi jooksul toimunud rahalisi arveldusi,
pangakontode saldojdékide kinnitamiseks kirjad.

§ 69. Finantsinvesteeringute inventeerimine

(1) Hindamine &iglasele vdartusele voi intresside arvestus sdltuvalt investeeringu liigist.

(2) Lihi- ja pikaajaliste finantsinvesteeringute  korrektse  klassifitseerimise  kontrollimine
aruandeperioodi I&pu seisuga.

(3) Viélisvaluutas fikseeritud investeeringute imberhindlus bilansipdeval kehtiva valuutakursi alusel.

(4) Saldovdrdluste labiviimine kalendriaasta 16pu seisuga, sh saldokinnituskirjade saatmine olulistele
tehingupartneritele.

§ 70. Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimine

(1) Nouete lackumise tdendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine ning vajadusel
lootusetute nduete bilansist véljakandmise nimekirjade koostamine.

(2) Vilisvaluutas fikseeritud nduete, v.a. ettemaksude Umberhindlus bilansipdeval kehtiva Euroopa
Keskpanga valuutakursi alusel.

(3) Nouete klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks.

(4) Intressikandvate nduete tekkepdhine intressiarvestus.

(5) Saldokinnituskirjade saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.

(6) Saldokinnituskirjade saatmisel ndidatakse saldokinnitusel nduete nominaalsummasid, millest ei ole
maha arvatud ebatdenéoliselt lackuvaid summasid ega diskonteeritud intressi. Saldosid vorreldakse ka
bilansiviliste nduete osas nende olemasolul.

§ 71. Varude inventeerimine

(1) Varude eest vastutavad isikud tagavad inventuuri piirkonnas varude sellise paigutuse, et neid oleks
voimalik loendada.
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(2) Varude liikumine inventuuri ajal viiakse miinimumini, kui seda pole v&imalik viltida, teostatakse
see inventuurikomisjoni juuresolekul ja sellekohane dokumentatsioon hoitakse inventuuri ajal eraldi.

(3) Varude inventuuri tehakse lugemislehtedel, mis ei kajasta varude koguseid ega summasid vaid
millised kantakse lugemislehtedele inventuurikomisjoni poolt tilelugemise kaigus.

(4) Iga loetud tihik v&i toodete grupp mérgistatakse, et viltida topelt lugemist.

(5) Kui inventuuri kdigus avastatakse vananenud, kasutuskdlbmatuid, riknenud voi seismajaanud
varusid, eristatakse need teistest ja informatsioon selle kohta kajastatakse lugemislehtedel.

(6) Kui lugemisleht on Idpetatud, dateeritakse ja allkirjastatakse see lugejate poolt.

(7) Lugemislehtede pdhjal koostatakse inventuuri [5ppakt, mis koosneb iilejddkide aktist, puudujddkide
aktist, allahindluste aktist ja tavakorras kdideldavate varude aktist. Ule vdi puudujadkide korral lisatakse
aktile varalise vastutaja selgitused. Loppakt allkirjastatakse inventuuri komisjoni, varude eest vastutaja,
LRK juhi ja LRK pearaamatupidaja poolt.

(8) Inventuuri kéigus tuvastatud Ulejadgid voetakse arvele, maksumuse puudumisel voetakse varud
arvele nullvddrtusega. Puudujddkide kajastamiseks raamatupidamises koostatakse lisaks inventuuri
aktile, LRK juhi késkkiri voi korraldus puudujddgi sissendudmiseks siitidlaselt v&i varude
allahindamiseks.

(9) Allkirjastatud |6ppaktide ja LRK juhi késkkirja v&i korralduse pohjal tehakse LRK
raamatupidamisarvestuses korrektuurid raamatupidamise andmetesse. Kinnipidamisele kuuluvad
puudujadgid vdetakse kuni tasumiseni arvele kontol 103690. stitidlase mitteavastamisel- kantakse Narva
linna digusaktides sétestatud korras maha.

§ 72. Materiaalse pohivara, kinnisvarainvesteeringute ja viheviirtusliku vara inventeerimine

(1) Materiaalsete pohivarade, sh. Idpetamata ehitusobjektide, rendile voetud ja rendile antud varade,
samuti bilansivdlise vaheviartusliku vara ja kinnisvarainvesteeringute flitisilise inventuuri ldbiviimisel
jérgitakse muuhulgas Eeskirja § 71 sétestatut.

(2) Raamatupidamisandmetel koostatud, inventuurikomisjonile viljastatud lugemislehed sisaldavad
varaobjektide koguseid, inventarinumbreid, maksumusi ja jarelejddanud eluiga, v.a. véhevédrtuslikul
varal.

(3) Inventuuri kdigus tuvastatakse, kas raamatupidamisarvestuses kasutusele votmata voi iileandmata
varaobjektidena kajastatud vara ei ole reaalselt kasutuses voi iile antud.

(4) Inventuuri kdigus veendutakse pd&hivarade amortisatsiooniméddrade oOigsuses, hinnatakse
mittekasutatava vara tdendolist realiseerimismaksumust ja teostatakse allahindlus kui vara bilansiline
maksumus on sellest kdrgem.

(5) Inventuuri kohta koostatakse inventuuri 16ppakt, mis sisaldab kasutuses oleva pohivara akti koos
korrigeeritud amortisatsiooninormidega; mahakandmise akti koos mahakandmise pdhjuste selgitustega;
allahindamise akti koos allahindamise pohjuste selgitustega; kinnisvarainvesteeringute ja
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pGhivaraobjektide imberhindamise ettepanekute akti ning akti tegelikult kasutuses olevate vi iileantud
varaobjektide kohta, millised raamatupidamisandmete kohaselt on kajastatud teisiti.

(6) Loppakt allkirjastatakse inventuuri komisjoni, varade eest vastutaja, LRK juhi ja LRK
pearaamatupidaja poolt.

(7)  Kinnitatud ~ aktide pdhjal  koostatakse ~LRK  raamatupidamise alliiksustes vastavad
raamatupidamiskanded ning korrigeeritakse varaobjektide amortisatsiooninorme.

§ 73. Kohustuste ja saadud ettemaksude inventeerimine

(1) Vilisvaluutas fikseeritud kohustuste (v.a. ettemaksud) tmberhindlus bilansipdeval kehtiva
valuutakursi alusel.

(2) Kohustuste klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks.

(3) Intressikandvate kohustuste puhul tekkepdhine intressiarvestus.

(4) Maksukohustuste vordlemine Maksuameti véljavdtetega.

(5) Saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.
(6) Eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvelevétmine.

§ 74. Avaliku sektori iiksuste saldode inventeerimine

(1) Saldode vordlemine avaliku sektori {iksustega toimub e- posti teel, st. ametlikke saldokinnituskirju ei
ole kohustuslik saata.

(2) Teiste linna raamatupidamiskohustuslaste finantseeriva LRK (va Rahandusamet) pearaamatupidaja
dokumenteerib oma finantseeritavate asutustega teostatud saldo vordlust. Mdlema tehingu osapoolte
allkirjastatud saldo vordlust esitatakse Rahandusametile tema poolt sétestatud vormis ja tdhtaegadel.

(3) Saldoandmikke esitavad avaliku sektori tiksused vérdlevad iga kvartali [dpu seisuga omavahelisi
saldosid. Selleks kasutatakse peale saldoandmiku esitamist saldoandmike infosiisteemi saldode
vordlemise ja ridade vordlemise péringuid.

Juhul, kui LRK pearaamatupidaja saadab saldode vordlus avaliku sektori liksusele ja teine pool ei saa
vorrelda saldod LRK Utksusega tehnilistel pohjustel vdi muude pdhjuste jérgi, siis podrdub LRK
pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole ja tellib saldode vdrdluse pdringu Linna ja teise avaliku
sektori Uiksuse vahel. Vahede korral peetakse e-posti teel kirjavahetust kuni vahede likvideerimiseni. Kui
lahendit ei saavutata, poordub LRK pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole. Kui ka viimane ei
leia kisimusele lahendit, edastatakse probleem koos selgitustega Riigi Tugiteenuste Keskusele.
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15.Peatiikk
KONSOLIDEERIMISE PROTSEDUURID

§ 75. Konsolideerimise protseduurid

(n LRK alliiksustes koostatakse saldoandandmikud raamatupidamisprogrammis
kontokombinatsioonide viisi vastavalt tildeeskirjas esitatud vormile, jdrgides téhtaegu vastavalt Eeskirja
§ 7ja§ 8lg | sitestatule.

(2) Saldode digeaegse sisestamise ja sisestatud saldode digsuse LRK-s tagab LRK pearaamatupidaja,
kes korraldab metoodiliselt hallatavate asutuste saldoandmike sisestamise ja saldode vardluse avaliku
sektori liksustega, lahendab saldovérdlustel tekkinud erimeelsused ja koostab haldusalasisesed
elimineerimiskanded.

(3) Kui linna koosseisus, kui kov-i tiksuse, olevad LRK-d on koostanud raamatupidamisprogrammis
oma iseseisvad saldoandmikud, koostatakse raamatupidamisprogrammis linna konsolideeritud
saldoandmik, liites |LRK-de {ihesuguste kontokombinatsioonide saldod rida-realt meetodil ja
elimineerides LRK-de sisesed nduded, kohustused, tulud ja kulud.

(4) Linna koostatud ja Rahandusministeeriumi infosiisteemi sisestatud saldode sisestamise digeaegsust
ja digsust kontrollib Linna pearaamatupidaja, kes lahendab avaliku sektori tiksuste omavaheliste saldode
vordlemisel tekkinud probleemid vastavalt Eeskirja § 67 Ig 9 sétestatule. Juhul, kui LRK-de vahelistes
saldodes esinevad erinevused (nt projektide kajastamise eripdrast tingituna) koostab Linna
pearaamatupidaja LRK-de vahelised elimineerimiskanded selleks tdiendavalt Joodud saldoandmikus.

(5) Kui koik erinevused on parandatud, votab konsolideerija, kes on madratud linnavalitsuse poolt,
saldoandmike infosiisteemist oma konsolideerimisgrupi tiksuste andmed osaluste korrigeerimiseks ning
teeb konsolideerija saldoandmikus voi tdiendavas konsolideerimisgrupi saldoandmikus vastavad kanded
iildeeskirjas kehtestatud korras ja tdhtaegadeks. Linna pearaamatupidaja v3ib konsolideerija palvel oma
valitsemisala saldoandmike lukustamiseks need seejérel mérkida staatusesse ,,Korras®.

16. peatiikk
RAAMATUPIDAMISDOKUMENTIDE SAILITAMINE

§ 76. Raamatupidamisdokumentide hoidmine

(1) Raamatupidamise dokumente hoitakse raamatupidamises 3 aastat. Seejédrel antakse dokumendid
ametiasutuse arhiivi tsentraliseeritud hoidmisele.

(2) K&ik iseseisvalt raamatupidamisarvestust mittepeetava munitsipaalasutuse algdokumendid, mille

alusel on tehtud raamatupidamiskanded, siilitatakse selle LRK arhiivis, kes on kajastanud
raamatupidamiskannet.
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§ 77. Raamatupidamisdokumentide séilitustiihtajad
(1) Isikukontokaarte siilitatakse S0 aastat.

(2) Raamatupidamise dokumente siilitatakse raamatupidamise seadusega ettendhtud tdhtaja jooksul. 7
aastat séilitatakse jargmisi raamatupidamise dokumente:

1) raamatupidamise algdokumente, alates selle majandusaasta ISpust, mil algdokument
raamatupidamises kajastati;

2) raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid dridokumente,
mis on vajalikud majandustehingute arusaadavaks kirjeldamiseks revideerimise kdigus,
alates vastava majandusaasta I5pust;

3) pikaajaliste kohustuste vdi Oigustega seotud dokumente pérast kehtimistdhtaja
mdddumist;

4) raamatupidamise sise-eeskiri parast selle muutmist voi asendamist.

(3) Raamatupidamiskirjendites kajastamist leidnud majandustehingute kaudseks aluseks olnud
dokumente (nt. tddtaja kontokaart — tdestus temale arvestatud tootasudest ja maksudest, sdlmitud
lepingud vms.), sidilitatakse vastavalt neid valdkondi kisitlevate seaduste ja/vdi Linna vastavates
digusaktides kehtestatud nduetele, kuid mitte vdhem kui seitse aastat.
17.peatiikk

RAKENDUSSATTED
§ 78. Miiiruse rakendamine
Miidrus rakendub tagasiulatuvalt alates 01.01.2014.a

§ 79. Miiruse kehtetuks tunnistamine

Tunnistada kehtetuks Narva Linnavalitsuse 08.03.2006.a mé#érus nr 257 ,,Narva linna raamatupidamise
sise-eeskirja kinnitamine®.

§ 80. Miifiruse joustumine

Mééarus joustub seadusega sétestatud korras.

.’//
/
Natalja Sibalova
Abilinnapea Ants Liimets
linnapea lilesannetes Linnasekretér
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